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Skolni ¥4d mateiské $koly je zpracovan na zakladé zakona &. 561/2004 Sb., § 30 odst. 1 a 3
(Skolského zdkona) ve znéni pozdéjsich predpisti a ptislugnych provadécich piedpisi;
zejména vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, o pfedskolnim vzdélavani,
vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisti, o poskytovani poradenskych sluzeb
ve Skolach, vyhlasky ¢. 27/2016 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisti, o vzdélavani déti, zakii a
studentt1 se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zakt nadanych; zdkona ¢. 359/1999 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpisti, o socialné-pravni ochrané déti, zdkona ¢. 94/1963 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisti, o roding, zdkona ¢. 379/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, o
opatfenich k ochrané pfed skodami ndvykovymi latkami, vyhlasky €. 107/2005 Sb., ve znéni
pozdéjsich pfedpist, o Skolnim stravovani, zdkona ¢. 258/2000 Sb. ve znéni pozdéjsich
piedpisti, 0 ochrané vetejného zdravi Listiny zakladnich prav a svobod; Umluvy o pravech
ditéte, zdkona ¢. 366/2019 Sb. zdkon, kterym se méni zékon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve
znéni pozdéjsich predpisti a dalgich zakonnych piedpisti CR, Soubor doporuéeni pro koly a

$kolské zafizeni (manuél) vydavanych pribézné MSMT.
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1 Prava a povinnosti déti a zakonnych zastupcii, vztahy déti
a zakonnych zastupci s pedagogickymi pracovniky

materské skoly

1.1 Prava déti a zakonnych zastupci

1.1.1 DETI MAJi PRAVO

¢ na vzdélani podle Skolniho vzdélavaciho programu; déti se zdravotnim postiZzenim
nebo déti socidlné znevyhodnéné se vzdélavaji sohledem kjejich specifickym
potiebam a schopnostem

® narozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti

e obracet se na vSechny pracovniky matefské Skoly se svymi dotazy, potfebami,
problémy

e na zajiSténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych Skolnim poradenskym pracovistém a
Skolskym poradenskym zafizenim

e na ochranu pred vlivy a informacemi, které by ohrozovaly a ovliviiovaly jejich
rozumovou a moralni vychovu

e na ochranu pfed fyzickym a psychickym ndsilim a nedbalym zachdzenim v aredlu
matetské skoly

e na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

e uzivat a pouzivat veskeré zafizeni matefské Skoly pod dohledem pracovniki skoly
1.1.2 ZAKONNIi ZASTUPCI MAJi PRAVO

e naseznameni se vSemi pfedpisy se vztahem k rezimu a ¢innostem v matef'ské skole

¢ na informace o pribéhu predskolniho vzdélavani prostfednictvim tfidni schiizky,
online schiizky a webovych stranek sSkoly a informacéniho systému Skoly -
informativni tabule ve Skole

e maji pravo na individudlni pohovor; je nutné domluvit pfesny termin, ktery bude
vyhovovat obéma strandm a nebude narusovat vychovné vzdélavaci proces

e zakonny zastupce ditéte ma pravo pozadat skolu o zprostfedkovani vysetfeni ve
Skolském poradenském zatizeni; dokumentaci pfipravi skola

e pozadat o individudlni vzdélavani ditéte v matefské Skole (tuto skutecnost musi
zakonny zastupce provést pri zapisu ditéte k predskolnimu vzdélavani)

e vznasSet dotazy, pfipominky, podnéty nebo stiznosti
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1.2 Povinnosti déti a zakonnych zastupci

1.2.1 DETI JSOU POVINNE

e fadné dochazet do materské Skoly a vzdélavat se prezencnim zptisobem

e pokud se jedna o predskolni déti jsou povinné vzdélavat se za urcitych podminek
distancnim zptisobem

e Ucastnit se Skolnich a mimoskolnich aktivit

e prichdzet do matefské Skoly vurceny cas, tj. mezi 6.30 hod. do 7.45 hod, aby
nenarusovaly chod matefské skoly a plnéni vzdélavacich cila

e prevlékat se a pfezouvat v Satné a své véci si ukladat pouze do pridéleného Satniho
boxu

e chrénit své zdravi i zdravi svych kamaradu a pracovniki skoly

e respektovat a plnit pokyny vSech pracovnikii skoly v souladu s pravnimi pfedpisy a
Skolnim ¥adem

e respektovat pfi mimoskolnich aktivitdch pravidla bezpecnosti stanovena
pedagogickym pracovnikem

e udrZovat poradek v celém aredlu matetrské Skoly

e vyjadfovat své minéni a nazory vzdy sluSnym zptisobem (j. bez slovni a fyzické
agrese, pfiméfenym ténem a s respektem v{i¢i druhé osobé)

e nenarusovat nevhodnym chovanim chod rezimovych momentti v matefské skole

e neposkozovat majetek skoly (pfipadné skody jsou povinni nahradit zdkonni zastupci
po dohodé s pedagogickym pracovnikem)

e dodrzovat hygienicka opatfeni (covid - 19)
1.2.2 ZAKONNI ZASTUPCI JSOU POVINNI

e nahlasit jakékoli zmény jak ve zdravotni dokumentaci ditéte, tak i v osobnich tidajich
ditéte nezbytné pro Skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona)

e poskytnout dostupné telefonni ¢islo a emailovou adresu pro naléhavé potieby a vzdy

je aktualizovat
e spolupracovat se skolou v dobé distan¢niho vzdélavani pro predskolni déti
e omlouvat nepfitomnost predskolniho ditéte ze vzdélavani, které je pro né povinné

e rodic je povinen pisemné nebo telefonicky omlouvat nepfitomnost svého ditéte i jeho

pozdni pfichody
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v pripad€, ze dité nebude dochazet do matefské skoly a nebude fadné omluveno,
bude kontaktovano pracovisté OSPOD /organ socidlné-pravni ochrany déti/ a s rodici

bude zahajeno spravni fizeni

spolupracovat se Skolou pfi napliiovani doporuceni ze Skolského poradenského

zatizeni
vyplnit prihlasku ke stravovani

platit dle pokynt vedouci Skolni jidelny a Vnitiniho fadu skolni jidelny matefské

Skoly stravné a tplatu za vzdélavani dle Vnitfni smérnice Skoly
uhradit tplatu za pfedskolni vzdélavani ve stanoveném terminu

détem starSim péti let poskytuje vzdélavani beztiplatné; v praxi to znamena, Ze, i v

pripadé odkladu nebo dodate¢ném odkladu skolni dochdzky se tiplata neplati

uplata je splatnd do 15. dne pfislusného mésice, platba se provadi ve stanovenych

terminech v hotovosti nebo pfevodem na bankovni ticet

pokud je ditéti nafizena karanténa a Skola neni uzaviena, jedna se o jeho omluvenou

nepritomnost ve Skole, uplata se hradi

pokud na zékladé rozhodnuti KHS, zfizovatele nebo MZCR dojde k uzavteni $koly,
stanovi feditel Skoly maximalni vysi uplaty pomérné ponizenou podle omezeni nebo

preruseni provozu

osvobozen od uplaty je (vyhlasky 214/2012 §6, odst. 6 ve znéni vyhlasky. ¢. 43/2006
Sb.)

o zakonny zastupce ditéte, ktery pobird opakujici se davku pomoci v hmotné
nouzi (§ 4 odst. 2 zdkona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni
zdakona ¢. 366/2011 Sb.

o zakonny zdstupce nezaopatfeného ditéte, pokud tomuto ditéti nélezi zvyseni
prispévku na péci (§ 12 odst. 1 zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach,
ve znéni zakona ¢. 366/2011 Sb.)

o rodi¢, kterému nalezi zvySeni prfispévku na péci z divodu péce o
nezaopatfené dité (§ 12 odst. 1 zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach,
ve znéni zakona ¢. 366/2011 Sb.),

o fyzicka osoba, kterd o dité osobné pecuje a z diivodu péce o toto dité pobira
davky péstounské péce (§ 36 az 43 zakona ¢. 117/1995 Sb., O statni socidlni

podpofte ve znéni pozdéjsich predpisti)
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e zdkonny zastupce musi tuto skutecnost prokazat rediteli Skoly nejpozdéji do dne
splatnosti tplaty prislusného meésice, o prominuti tiplaty v konkrétnich pfipadech
rozhoduje feditel 8koly (Skolsky zakon, § 165, odst. )

e uplata za pfedskolni vzdélavani je zdkonnou platbou, jestlize zdkonny zastupce
opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v matefské Skole ve stanoveném
terminu nebo si nedohodne jiny termin thrady, mtize feditel Skoly ukondit
dochazku ditéte do materské skoly (ékolsk}'f zakon, § 35, odst. d); nevztahuje se
vSak na dité v roce povinné predskolni dochazky a na dité s odkladem povinné

Skolni dochazky
e informovat se na chovani a vyvoj ditéte
e Ucastnit se tfidnich schiizek

e dostavit se z ditvodu nahlych zdravotnich obtiZi ditéte do matefské Skoly, jakmile
to bude mozné, pokud tak neucini, pani ucitelka upozorni na danou situaci
vedouci ucitelku, ktera ji posoudi a rozhodne, jak se bude fesit; o vzniklé situaci
bude informovat feditelku skoly

e pokud pozadal zdkonny zastupce o individudlni vzdélavani, zajisti acast ditéte u
ovéfeni

e dodrzovat aktualni hygienicka opatfeni dle nafizeni MSMT a MZCR

1.3 Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku

1.3.1 POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

e vykondvat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani
e chranit a respektovat prava ditéte

e chranit bezpec¢i a zdravi ditéte a pfedchdzet vSem formam rizikového chovani
v matefské Skole

e svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve
Skolnim prosttedi a podporovat jeho rozvoj

e zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o

zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského

zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piisel do styku

e poskytovat ditéti nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené

s vychovné vzdélavacim procesem
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odpovédét na dotazy ¢i pripominky ze strany zdkonnych zastupca

pokud se jedna o Zadost ¢i stiznost informovat vedeni matei'ské Skoly o jejim obsahu

1.3.2 PRAVA PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické c¢innosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zdkonnych
zastupci déti a daldich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem Skoly

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy

na vyuzivani metod, forem a prostfedk dle vlastniho uvazZeni v souladu se zdsadami
a cili vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné pedagogické a

pedagogicko-psychologické ¢innosti

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

Vztahy déti a zakonnych zastupct s pedagogickymi pracovniky
skoly

pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji détem a zdkonnym zastupcim déti pouze
takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim Skolntho vzdélavaciho

programu, Skolniho ¥adu a dalsich nezbytnych organizaénich opatfeni

vSichni zaméstnanci Skoly chrani déti pfed vSemi formami Spatného zachdzeni nebo
nasili; dbaji toho, aby nepfichdzely do styku s materidly a informacemi, které jsou pro
né nevhodné

respektuiji jejich soukromi

informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky, a dalsi dtleZité
informace o ditéti, jsou divérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi zdkonem ¢.
101/2000 Sb. ve znéni pozdéjsich pfedpisti o ochrané osobnich tdajit

vyzve-li feditel skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zdkonného zastupce ditéte
k osobnimu projednani zdvaznych otazek tykajicich se vzdélavani a chovani ditéte,
konzultuje termin schiizky se zdkonnym zdstupcem ditéte

vSichni pedagogicti pracovnici se ucastni zahajovaci tfidni schiizky

v ptipadé konkrétnich mimoradnych situacich spojenych s onemocnénim covid - 19 je

$kola povinna postupovat dle pokynit KHS nebo MZCR
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2 Provoz a vnitini rezim Skoly

2.1

Organizace pfedskolniho vzdélavani

uchaze¢ se stava klientem matefské Skoly prvnim dnem Skolniho roku, popfipadé
dnem uvedenym v rozhodnuti feditele Skoly o pfijeti ditéte k pfedskolnimu
vzdélavani

kritéria pro pfijimani déti k predSkolnimu vzdélavani a dalsi podrobnosti k pfijimani
déti k predskolnimu vzdélavani jsou souéasti Skolniho vzdélavaciho programu

matetské Skoly v organizaci vzdélavani
dokumenty nutné k pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani
v’ Zadost zdkonného zastupce o piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani
v' Evidencni list ditéte podepsany zakonnym zastupcem a potvrzeny pediatrem
v Zmocnéni k vyzvedavani ditéte
v' pfihlasku ke stravovani
pri pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani miize feditel Skoly sjednat se
zdkonnym zastupcem zkusSebni pobyt ditéte v matefské Skole v délce nejvyse 3
mésica
dité prestdava byt klientem matefské Skoly k 31. 8. daného roku, kdy byl piijato
k zadkladnimu vzdélavani

feditel skoly mutize po pisemném upozornéni rodi¢ti ukoncit dochazku ditéte do

matefské skoly, jestlize

v se dité bez omluvy jeho zastupcem nepretrzité neacastni predskolniho

vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny

v’ zakonny zastupce ditéte zavaznym zplisobem opakované narusuje provoz

matefské skoly

v' ukonceni doporudi v prubéhu zkusebniho pobytu ditéte lékaf nebo Skolské

poradenské zafizeni

v' zdkonny zastupce opakované neuhradi tplatu za vzdélavani, nebo tplatu za
Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin

thrady
rozhodnout o ukonéeni predskolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné

Strana 10


http://www.2zskladno.cz/
mailto:info@2zskladno.cz

Zakladni skola a Materska skola Kladno, Zd. Petrika 1756
Zd. Petifka 1756, 272 01 Kladno, IC: 75033810, DIC: CZ 750 33 810

Tel./fax: +420 312 247 172; tel.: +420 312 247 151 web: www.2zskladno.cz e-mail: info@2zskladno.cz

dité prestava byt klientem skoly, z niz ho zakonny zastupce odhlasil, dnem odhlaseni
aredl Skoly je pro déti otevien od 6.30 hod.
vstup do budov zabezpecuji provozni pracovnice

zakonni zastupci privadéji své déti k uréenému Satnimu boxu, kde se dité pfevlékne a
prezuje do vhodné (pevné a nekluzké) obuvi a odchazi se zakonnym zastupcem do
tfidy, kde preda dité osobné povérené pani ucitelce a sdéli ji potfebné informace o
ditéti

v jednotlivych dennich ¢innostech se pedagogicti pracovnici fidi dennim reZimem

matefské skoly

predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho programu

probihd v nasledujicim zédkladnim dennim reZimu

2.1.1 DENNI REZIM MATERSKE SKOLY

6:30 — 7:45 doba uréend pro prichod déti do matefské Skoly a predavani déti pani
ucitelkdm k predskolnimu vzdélavani; déti jiz pritomné v matefské vykonavaji
spontanni zajmové aktivity

ranni cviceni, relaxacni cviceni

hygiena, svacina

¢innosti a aktivity zaméfené na vychovu a vzdélavani déti, na jejich citovy, rozumovy
a télesny rozvoj, provadéné podle Skolniho vzdélavaciho programu a v souladu se

zaméfenim jednotlivych tfid, pfiprava na pobyt venku, hygiena

pfiprava na pobyt venku, hygiena, pobyt déti venku, pfi kterém probihaji ¢innosti a
aktivity zaméfené na vychovu a vzdélavani déti, provadéné podle Skolniho
vzdélavaciho programu a v souladu se zaméfenim jednotlivych tfid s diirazem na
pohybové aktivity, seznamovani se s pfirodou, (v pfipadé nepfiznivého pocasi
pokracuji ¢innosti a aktivity zaméfené na vychovu a vzdélavani déti ve tfidach
matefské skoly)

obéd a osobni hygiena déti, pfiprava na odpocinek

odchod déti po obédé

spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potteby déti, individualni prace s détmi
s nizsi potfebou spanku

hygiena, odpoledni svacina

14:30 - 17:00 volné ¢innosti a aktivity déti zaméfené predevsim na hry, zajmové
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¢innosti a pohybové aktivity déti, v pfipadé peékného pocasi probihaji na zahradé
matefské skoly, pribézny odchod déti z matefské skoly

e zacatek povinného pfedskolniho vzdélavani je stanoven v rozsahu 4 hodin ve dnech,
kdy je dana povinnost predskolniho vzdélavani; povinné vzdélavani zacina v 8.00
hodin

e za spravné fungovani provozni stranky skoly i pribéhu vychovné vzdélavaciho
procesu odpovida feditel pravniho subjektu, jeho zastupce a vedouci ucitelka

matetské skoly

2.2 Zpusob placeni Skolnich aktivit

Skola pii placeni véech akci, které pro déti v rémci Skolniho vzdélavaciho programu
potada, upfednostriuje bezhotovostni platbu; akce jsou placeny zalohové; za kazdé pololeti.
Vyuctovani za kazdy mésic predkladd tfidni ucitelka dané tfidy. Vicedenni akce jsou

placeny na ucet Skoly pfed danou akci a nesouvisi se zaplacenou zalohou.

2.3 Podptirna opatreni

e podplirna opatfeni se poskytuji v rozsahu 1. - 5. stupné

e 3Skolni specidlni pedagog odpovida za spolupraci se Skolskym poradenskym
zafizenim, za vypracovani planu pedagogické podpory a vypracovani individualniho
vzdélavaciho planu

e podplirna opatieni skola poskytuje po obdrzeni doporuceni Skolského poradenského

zafizeni a udéleni pisemného informovaného souhlasu zdkonného zastupce ditéte

2.4 Individualni vzdélavani

dle zdkona ¢. 561/2004 Sb, § 34 b ( Skolského zikona)

(1) Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, miize pro
dité v odavodnénych piipadech zvolit, ze bude individudlné vzdélavano. Ma-li byt
dité individudlné vzdéldvano prevaznou cast skolniho roku, je zdkonny zastupce
ditéte povinen toto oznameni ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho
roku. V prubéhu Skolniho roku lze plnit povinnost individudlniho predskolniho
vzdélavani nejdfive ode dne, kdy bylo oznameni o individudlnim vzdélavani ditéte

doruceno fediteli matefské skoly, kam bylo dité pfijato k predskolnimu vzdélavani.
(2) Oznameni zdkonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
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a) jméno, popripadé jména, a pfijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v

pripadé cizince misto pobytu ditéte,
b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,
¢) diivody pro individudlni vzdélavani ditéte.

(3) Reditel matefské skoly doporuéi zakonnému zéstupci ditéte, které je individualné
vzdélavano, oblasti, v nichz ma byt dité vzdélavano. Tyto oblasti vychazi z
Ramcového vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani. Matefska skola ovéri
uroven osvojovani ocekavanych vystupi v jednotlivych oblastech a pfipadné
doporudi zakonnému zastupci dalsi postup pri vzdélavani; zpiisob a terminy ovéfeni,
véetné nahradnich terminti, stanovi Skolni ¥ad tak, aby se ovéfeni uskutecnilo v
obdobi od 3. do 4. mésice od zacatku skolniho roku. Zakonny zastupce ditéte, které je
individudlné vzdélavano, je povinen zajistit ticast ditéte u ovéreni.

(4) Reditel mateiské $koly, kam bylo dité pfijato k predskolnimu vzdélavani, ukonéi
individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil icast ditéte

u ovéfeni podle odstavce 3, a to ani v ndhradnim terminu.

(5) Odvolani proti rozhodnuti feditele matefské Skoly o ukonceni individudlniho
vzdélavani ditéte nemd odkladny ucinek.

(6) Po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte podle odstavce 5 nelze dité
opétovné individudlné vzdélavat podle odstavce 1.

(7) Vydaje spojené s individudlnim vzdéldvanim ditéte hradi zdkonny zdastupce
ditéte, s vyjimkou specidlnich kompenzacnich pomtucek podle § 16 odst. 2 pism. d) a
vydaji na c¢innost matefské Skoly, do niZ bylo dité pfijato k pfedskolnimu
vzdélavani.

individualni vzdélavani se uskutecriuje bez pravidelné dochazky do matefské skoly

o individudlni vzdélavani pozada zdkonny zastupce bud u zapisu k pfedskolnimu

vzdélavani, nebo nejpozdéji 3 mésice pred koncem skolniho roku
presny termin bude sdélen zdkonnym zastupctim osobné

feditelka Skoly ukon¢i individudlni vzdélavani, pokud se zakonny zastupce k ovéfeni

nedostavil ani v ndhradnim terminu

2.5 Vzdélavani distanénim zptisobem

matefska Skola ma povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zptisobem détem,

pro které je predskolni vzdélavani povinné; zptisobem
v dobé distanéniho vzdélavani je nutna evidence ucasti déti, které jsou predskolni
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2.6 Dochazka do materské skoly

2.6.1 SHROMAZDOVANI DETI V RANNICH HODINACH

e vdobé od 6.30 hodin do 7.00 hodin se déti schazeji v pfedem urcené tfidé (zadkonni

zastupci jsou predem informovani, na kterou budovu jejich dité dochazi)

e od 7.00 hodin jsou prevadény déti pod dohledem svych pani ucitelek do kmenovych
trid

2.6.2 VYZVEDAVANI DETI

e po obédé zajistuje vstup do obou budov povéfeny provozni pracovnik v 12.15 hodin;
zadkonny zastupce nebo jim povéfena osoba si dité mtiZze vyzvednout od 12.15 hodin

do 12:45 hodin, zakonny zastupce si vyzvedava svoje dité ve své kmenové tiidé

e po odpoledni svaciné je budova zabezpecena od 14.30-17.00 hodin; v tuto dobu
zajistuje bezpecnost vstupu do budov provozni persondl a v tento cassi zdkonny

zastupce nebo jim povéfena osoba vyzvedava dité v kmenové tiidé

e od 16.00 hodin do konce provozu matefské Skoly, tj. do 17.00 se déti shromazduji
v pfedem urceny tiidach, dle tfidnich provozii, kde si je zakonny zastupce nebo jim
povéfena osoba mlize vyzvednout

e po vyzvednuti ditéte zdkonnym zdastupcem nebo jim povéfenou osobou neni
dovoleno zdrzovat se z bezpecnostnich divodii v aredlu skoly

e vjednotlivych dennich ¢innostech se pedagogicti pracovnici ¥idi dennim rezimem

matefské skoly

2.7 Postup skoly pfi nevyzvednuti ditéte

e pani ucitelka v prvni fadé kontaktuje zdkonné zastupce ditéte
e dale kontaktuje povéfené osoby zdkonnymi zastupci k vyzvedavani ditéte

e dale kontaktuje orgdn socidlné pravni ochrany ditéte — OSPOD, ve spolupraci
s OSPODem a Méstskou policii Kladno

e pani ucitelka nesmi opustit s ditétem prostor matefské skoly a dité predat v misté

jeho bydlisté nebo jiné osobé nez zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé

e nepiipustné je i zajisténi péce o dité v bydlisti pani ucitelky
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2.8 Organizace aktivit mimo vzdélavani

Cilem téchto programiti mimo vzdélavani je poskytnout détem aktivni odpocinek,
rozvijet a podporovat jejich schopnosti, nadani, zajmy, vést je pfiméfené jejich véku k tcasti

na spolecenském Zivoté, pomahat jejich vSestrannému rozvoji.

e pred kaZzdou mimoskolni akci jsou déti seznameny s pravidly BOZ pfiméfené jejich
véku, rozumovym schopnostem a vzhledem k charakteru akce; pravidla jsou

pisemné formulovana
e pouceni déti je zaznamendno v tfidni knize, pisemny dokument je archivovan

e pro zakonného zastupce je vypracovan informovany souhlas, ve kterém je popsan

pribéh a ¢asové rozvrzeni akce; informovany souhlas je archivovan
¢ na mimoskolnich akcich se déti fidi Skolnim faddem matefské Skoly

e prii pfesunech se déti fidi pokyny pedagogického dohledu a pravidly silniéniho

provozu
2.8.1 EXKURZE

e exkurze stanovené Skolnim vzdéldvacim programem jsou soucasti vychovné

vzdélavaciho procesu déti; plany exkurzi jsou soucasti Ro¢niho planu prace skoly
¢ exkurze se organizuji ptldenni a jednodenni se souhlasem feditele skoly

e zajiStuje a vede je pani uditelka urcend vedouci uditelkou matefské Skoly se
souhlasem feditele Skoly

e na kazdych 10 déti musi byt zajiSténa jedna pani uéitelka

e déti pfi exkurzich dodrzuji bezpecnostni predpisy a pokyny pracovnikt organizace, v
niz se exkurze kond

e na viech akcich pofadanych $kolou plati Skolni ¥ad
2.8.2 SKOLNI VYLETY

e Skolni vylety déti matefské Skoly se organizuji zpravidla dvakrat rocné a na kazdych

10 déti je pfi Skolnich vyletech urcena jedna pani ucitelka
e prii poctu vice nez 30 déti se akce musi zucastnit zdravotni dozor

e déti se pfi skolnich vyletech fidi pokyny pani ucitelky; vzdy je nutno se fidit pokyny

provozovatelt zafizeni, které déti vyuzivaji, s témito pokyny je seznami vedouci akce
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e pro déti, které se skolniho vyletu neui¢astni, je zajistén nahradni program
2.8.3 ZOTAVOVACIPOBYTY

e zotavovaci pobyty se konaji zpravidla dvakrat béhem skolniho roku, pokud maji déti

a zakonni zastupci o danou aktivitu zajem
e zotavovacim pobytem se rozumi Skola v pfirodé (zimni, letni)
e dohled nad détmi po celou dobu pobytu vykonava povéfena pani ucitelka

e pfi poctu vice nez 30 déti se akce musi zucastnit zdravotni dozor
3 Skolni jidelna

e provoz ve skolni jidelné se fidi Vnitfnim fadem Skolni jidelny matefské Skoly; plati

pro stravovani déti jak ve Skolnich jidelnach, tak i na jednotlivych tfidach

e prihlaSeni ke Skolnimu stravovani, odhldSeni se znéj a placeni stravného se

uskutecnuje podle Vnitiniho fadu skolni jidelny

e rozdéleni stravniki do jednotlivych jidelen je plné v kompetenci vedouci ucitelky

matetské Skoly ve spolupraci s vedouci Skolni jidelny
e déti zbudova A se stravuji v jidelnach suterénu budovy A
e déti z budovy B se stravuji v kmenovych tftidach
e predskolni déti jsou vedeny k sebeobsluze a samostatnosti

e déti vékoveé mladsi se stravuji s dopomoci pedagogického a provozniho personalu

4 Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a
jejich ochrany pred rizikovym chovanim déti a pred

projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

4.1 Bezpecnost a ochrana zdravi déti — obecna ustanoveni

o veskeré pisemnosti jsou soucasti Skolni matriky ditéte a jedné se o interni dokumenty
Skoly, veskera pouceni a pokyny jsou formulovany pisemné a jsou archivovany u
vedouci ucitelky matefské skoly; pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi a seznameni
se s pravidly uvedenymi ve Skolnim ¥adu provadi pani ucitelky na pocatku gkolniho
roku a na pocatku 2. pololeti; pani ucitelka déti sezndmi zejména:
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4.2

o se Skolnim fadem
o se Zasadami bezpecného chovani ve vnitfnim a vnéjsim aredlu Skoly, pfi
pobytu déti mimo areal skoly zejména na vefejnych komunikacich
o se zakazem prinaSet do Skoly véci, které nesouviseji s pfedskolnim
vzdélavanim
o s postupem pfi trazech
o snebezpedim vzniku pozaru a s postupem v pripadé pozaru
pouceni pred ¢innostmi, které se provadi mimo Skolni budovu — vychazky, vylety,
exkurze, zotavovaci pobyty apod. — pani ucitelky seznami déti se
vSemi pravidly, podle kterych se budou déti fidit, a s pfipadnymi zakazy; dale déti
pouci o spravném vybaveni, které déti potfebuji k tispéSnému zvladnuti akce;
pouceni déti provede vzdy vedouci akce a ticastni se ho vSichni pracovnici, ktefi jsou
povéteni dozorem nad détmi; pouceni se zapiSe do tfidni knihy
veskeré tiskoviny ohledné BOZ se odevzdavaji pfed zapocetim akce vedouci ucitelce
matefské skoly, kterd je eviduje
kazdy traz, poranéni ¢ nehodu, k niZ dojde v aredlu skoly nebo na akcich
pofadanych Skolou, jsou déti povinné hlasit ihned svému uciteli nebo kterémukoli

pracovnikovi skoly

Obecna pravidla pro sniZovani bezpecnostnich a zdravi

ohrozujicich rizik

za bezpecnost déti v matefské skole odpovidaji po celou dobu pobytu ditéte pani
uditelky; a to od jeho pfedani az po jeho vyzvednuti zdkonnym zdstupcem nebo
povétenou osobou, kterd ma vyplnéné a podepsané zmocnéni od zakonného zastupce
pani ucditelka nesmi opustit tfidu a odejit od déti; pfi velmi zadvaznych diivodech si
musi zabezpecit dohled jiné pracovnice matefské skoly

pii hie déti ve tfidé dba pani ucitelka, aby si déti hraly klidné, sleduje jejich hru,
predchazi konfliktim

pani ucitelka nesmi dat détem bez nalezitého dohledu ntizky, Stétce, tuzky ¢i jiné ostré
a Spicaté pomtcky, dale drobné kordlky a stavebnicové tvary, které by si mohly déti
stréit do nosu ¢i ucha nebo vdechnout

pfi chizi po schodech dba pani uditelka na to, aby byly déti ukdznéné, chodily klidné,
drzely se zabradli

pfi télovychovnych aktivitach dba zvysené pozornosti o bezpecnost déti. Upozornuje
na piipadné nebezpeci. Byva na nejrizikovéjsSim misté. Pfed zahdjenim cviceni
v télocvicné musi vzdy zkontrolovat, zda je sportovni naradi v poradku a fidit se
Radem télocviény, ktery je umistén na viditelném misté véetné Traumatologického
planu, ktery je u lékarnicky
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e prfi prevlékani déti v Satnach vykonava pani ucitelka staly dozor; sama se obléka, poté
co jsou déti pfipraveny na pobyt venku

e pfirozchazeni déti domt vénuje pani ucitelka zvySenou péci tiprave a Cistoté déti

e pani ucitelka odpovida pfi pobytu mimo tizemi skoly za bezpecnost nejvyse

o dvaceti déti
o ve tfidach pro déti se zdravotnim postizenim v poctu 12 ti déti

e vedouci organizacni jednotky urcuje pfi vysS$Sim poctu déti nebo pfi specifickych
¢innostech (vylety, zotavovaci pobyty a ostatni nadstandartni akce) nebo pfi pobytu
naroném na bezpecnost déti, dalsi zletilou osobu zptisobilou k pravnim tkontim,
zajistujici bezpecnost a potfeby déti, kterd ma toto v naplni prace.

e pani ucitelky musi dbat zvySené pozornosti nad détmi v dobé pohybu déti na
chodbach matetské Skoly, na toaletdch, pfi pfechodu na stravovani a neustdle déti
pocitat. Pfi téchto pfechodech po budové se musi pani ucitelky snazit o bezpecny
presun celé skupiny déti a zvladnout organizaci

e vSichni zaméstnanci i ndvstévnici Skoly jsou ve svém zdjmu i v zdjmu svého okoli
povinni dodrZovat pravidla bezpecnosti prace a ochrany zdravi; zejména je zakazano:

o koufit v celém arealu skoly
o pit, pfechovavat, predavat, prodavat a pozivat alkoholické napoje a jiné
navykové latky (OPL)
détem je zakazano:
o prechovavat jakékoli typy stfelnych, seénych a bodnych zbrani, vcetné
kulickovych pistoli

prinaset do Skoly jakékoli léky a nabizet je svym kamaradiim

o

o zasahovat do elektroinstalace, manipulovat s elektrickymi pristroji

donaset, ptip. ponechavat bez dozoru cenné pfedméty a vétsi ¢astky penéz

o

vstupovat do aredlu skoly se skateboardy, kolobéZkami a na koleckovych

o

bruslich (pfip. v jiné nevhodné upravené obuvi)
o otevirat okna a ani jakkoliv s nimi manipulovat

prechovavat ve svych Satnich blocich sladkosti, léky, spreje a dalsi chemické

o

pripravky
o je prisné zakdzano pohybovat se na zidkdch ve venkovnich prostorach

matefské skoly, plati i pro sourozence

o

je prisné zakdzano vstupovat do aredlu Skoly se psy a jinymi domacimi

mazlicky a také je zakdzano je uvazovat u plotu ¢i vrat Skoly

e do matefské skoly ptivadi zdkonny zastupce pouze zdravé dité

e v piipadé, Ze pani uditelka rdno pfi predavani ditéte zjisti viditelné zndmky
onemocnéni, zakonny zastupce si své dité odvede zpét do domaci péce

e v pfipadé, Ze se priznaky vyskytnou v priibéhu dne, je dité umisténo do izolac¢ni

mistnosti za dohledu zaméstnancti Skoly a ihned jsou kontaktovani zdkonni zastupci
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e pokud dité jevi chronické znamky nebo alergické pfiznaky onemocnéni, ma skola
pravo pozadovat potvrzeni praktického lékafe pro déti a dorost (manual MSMT, 17. 8.
2020)

e 3kola ma povinnost pfedchazet vzniku a Sifeni infek¢énich nemoci véetné covid - 19;

tuto povinnost napliiuje podle Zakona o ochrané verejného zdravi

4.3 Ochrana pred rizikovym chovanim déti

Hlavnim prvkem ochrany pfed nezadoucim spolecenskym chovanim je vychova a
podpora déti predskolniho véku ke zdravému Zivotnimu stylu. Pracovnici Skoly se pod
metodickym a koordinaénim vedenim metodika prevence zaméfuji ve vychovné
vzdélavacim procesu, s cilem piedejit socidlné-patologickym jeviim, na posilovani a
povzbuzovani sebediivéry, samostatnosti a sebejistoty déti. Soucasné vytvareji v kolektivu
déti optiméalni podminky pro vychovné vzdélavaci proces, v jehoz rdmci minimalizuji
nepiiznivé ovliviiovani rozvoje a schopnosti a osobnosti ditéte. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou déti vedeny s ohledem k jejich véku a schopnostem ke
zdravému zplsobu zivota, jsou seznamovany riznymi metodami se zakladnimi
informacemi z oblasti rizikového chovani. Interaktivni a hravou formou se déti seznamuiji s
problematikou uzZivani ndvykovych latek, virtudlni zavislosti, alkoholismu, koufeni,

vandalismu, gamblingu a dalSich spolecensky rizikovych forem jednani a chovani.

Skolni metodik prevence vypracovavéa kazdy rok Minimélni preventivni program, ve
kterém stanovuje dlouhodobé a kratkodobé cile v oblasti primdrni prevence, monitoruje
klima v jednotlivych tfidach, koordinuje vybér vhodnych preventivnich programii pro déti,
zajistuje spolupraci s rodici v oblasti prevence a informuje je o preventivnim programu skoly
a dalSich aktivitach; skolni metodik prevence spolupracuje na zdkladé povéreni feditele

Skoly s dal$imi institucemi zaméfenymi na socialné pravni ochranu déti a mladeze

4.4 Opatreni pti pobytu déti venku

e pfi pobytu na skolni zahradé se déti fidi Provoznim fadem venkovni hraci plochy;
déti maji zakdzano vzdalovat se z dohledu pedagogického pracovnika ¢i povérené
osoby do prostoru zahrady

e pri vychdzkach chodi déti ve dvojicich a v zastupu tak, aby byla zajisténa jejich
bezpecnd chtize; chodi po chodniku, maximalné se vyhybaji frekventovanym ulicim

e pani ucitelky dbaji na bezpecné prechdzeni vozovky; prubézné déti seznamuji
s pravidly bezpecného chovani na ulici a v dopravé (pfechody pro chodce, semafory

apod.)
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e pri opusténi arealu skoly nosi déti reflexni vesticky, kravaty nebo jednobarevné
ksiltovky s adresou matefské skoly a mobilnim spojenim. Ksiltovek vyuzivame
zejmeéna pfi Skolnich vyletech anebo pfi akcich, kde se vyskytuje vétsi pocet cizich
déti

e pani ucitelky zodpovidaji za bezpecnost déti pfi pobytu venku a organizuji ¢innosti

tak, aby pfedchazely arazam déti

4.5 Opatfeni pfi urazech

e vsSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni okamZité poskytnout prvni pomoc pfi
jakémkoliv tiraze

e v piipadé potfeby pfivolaji lékafskou pomoc

e dale jsou povinni bezodkladné informovat zakonného zastupce ditéte, vedouci
ucitelku a reditelku Skoly

e kazdy traz je zaznamendn do Knihy urazi; uvede se popis a pfi¢ina tirazu vyplni se
Zéadost o odgkodnéni a zdkonny zastupce tento dokument podepise; sdéli, zda

pozaduje odskodnéni, ANO X NE

e u urazii, kde bylo nutné osetfeni lékare, vyplni vedouci ucitelka Protokol o Skolnim

uraze, podd informace zdkonnym zastupcim o odskodnéni

e lékarnicky jsou umistény po celé budové matefské skoly na viditelnych mistech;
centralni lékarnicka je ve sborovné matefské skoly; lékdrnicky jsou pravidelné

kontrolovany a dopliovany

4.6 Provozni fad mistnosti pro cviceni

e pii télovychovnych aktivitdch dbaji pani ucitelky zvySené pozornosti o bezpecnost
déti

¢ pani ucitelka upozorniuje na pfipadné nebezpeci

e déti jsou pouceny o zdsadach bezpecného chovani v mistnosti pro cviceni

e pfed zahdjenim cviceni v mistnosti pro cvieni musi vzdy zkontrolovat, zda je
sportovni nafadi v poradku

e mistnost pro cviceni slouzi pouze pro télovychovné aktivity déti

e déti vstupuji do mistnosti pro cviceni zdsadné pod dohledem pedagogického
pracovnika, ktery je tam s nimi po celou dobu pobytu a z mistnosti pro cviéeni se
nesmi vzdalit

e déti musi mit vhodné obleceni a bezpe¢nou obuv na cviceni
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4.7

déti nesmi nosit na cviceni zadné Sperky, zejména fetizky kolem krku; za odlozené
véci nenese skola odpovédnost

pfi cviceni na sportovnim nafadi pani ucitelka dava zachranu na nejrizikovéjSim
misté

po kazdém pouziti télocviény provozni pracovnice fadné mistnost vydezinfikuji a

vyvétraji pro uziti dalsich tfid

4.6.1 ZAHRADA — POZEMEK MATERSKE SKOLY

zahrada je uzavfend, pozemek oploceny a o hrajicich si détech je pfehled; déti jsou
vizualné neustale kontrolovany pani ucitelkami, které je pribézné stale pocitaji

vrata objektu jsou neustdle bezpecnostné zajiSténa (zastrcka na vratech umisténa tak,
aby na ni déti nedosahly) a nemohly opustit areal Skoly

o tomto zabezpeceni vrat musi mit pani ucitelky neustale pfehled a na zabezpeceni je

upozornovana i rodi¢ovska verejnost

4.6.2 PRiCHOD DETi NA ZAHRADU MS

pfed pobytem venku na Skolni zahradé v dopolednich i odpolednich hodinach
provozni zaméstnankyné zkontroluji stav skolni zahrady

pfi potfebé tiklidu tohoto mista, provedou tklid provozni pracovnice

v pfipadé potfeby provozni pracovnice (teplé suché pocasi) kropi v dostatecném
¢asovém predstihu pied pfichodem déti travnatou plochu a piskovisté

pani ucitelky kontroluji priibézné stav venkovnich ploch pro hry déti a hernich prvki
na Skolni zahradé jsou vymezena mista pro ukladani odpadku

pred ukoncenim pobytu musi déti i pani uditelky uklidit hracky do urcenych prostor,

zamést piskovisté a urcené prostory pro hracky uzamknout

Zajisténi bezpecnosti v budové materské skoly proti pohybu

cizich osob

Matefska skola je trvale zabezpecena zvonkovymi tably a v uréenych casech

provoznimi pracovnicemi, a to v dobé hromadného pfichodu déti rdno, hromadného

odchodu déti po obédé a po odpoledni svaciné. Provozni pracovnice kontroluji pohyb osob

po budové. V budové matefské Skoly je rozvod telefonti pro vnitini komunikaci a v dobé

uzavfeni budovy, zdkonni zastupci a jiné cizi osoby zvoni na piislusna mista na zvonkovych

tablech u vchodtt do obou budov. Pracovnici, ktefi oteviraji na tato znameni, se musi,
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presvédcit koho vpousti do budovy, zjisti ticel navstévy a podle potfeby odvede dotycnou

osobu na misto jednani.

e vdobé od 6.30 -7.15 hodin jsou vstupni vchodové dvefe do budovy A i B zajiStény

zvonkovymi tably pod dohledem provozniho personalu

¢ budova skoly je rano zabezpecena v 7.15 -8.00 hodin provoznimi pracovnicemi
e od 8.00-8.15 hodin je vstup do budov A i B mozny pouze pfes zvonkova tabla pod

dohledem provozniho personalu

5 Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti

e dité ma pravo uzivat a pouzivat zatfizeni skoly; zejména hracky a ostatni pomticky,
které souvisi s pfedskolnim vzdélavanim, avsak je povinen fidit se pokyny vsech
pracovniki Skoly

e dité je vedeno k tomu, aby zamérné neposkozovalo véci, které jsou svéfeny k uzivani

e v pfipadé poskozeni vnitiniho zafizeni se pani uéitelka domluvi o zplisobu ndhrady

se zakonnym zastupcem

6 Ochrana osobnosti ve skole

6.1 Obecné natizeni

Obecné nafizeni na ochranu osobnich tdajtineboli GDPR (General Data Protection
Regulation) je ucelenym souborem pravidel na ochranu dat v EU.

Skola je povinna se timto natizenfm fidit.

Cilem je hajit prava déti a jejich zdkonnych zastupcti proti neopravnénému zachdazenti s jejich

daty a osobnimi udaji, dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty déje.

6.2 Duvody zpracovani osobnich udaju

Osobni tdaje se mohou ve skole zpracovavat pouze:
v' na zakladé pravniho pfedpisu nebo
v' na zakladé souhlasu zakonnych zastupct déti

Pani feditelka Skoly diisledné zakazuje predavani osobnich udaju déti tfetim osobam

soukromého prava (nabidky pomticek, knih, aktivit pro déti).
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6.2.1 OSOBNi UDAJE ZPRACOVAVANE NA ZAKLADE SKOLSKEHO ZAKONA

v’ Skolni matrika

v doklady o pfijimani déti ke vzdélavani, o pribéhu vzdélavani a jeho
ukoncovani

v' tfidni kniha

v’ zaznamy z pedagogickych rad

v" Kniha tiraza a zaznamy o urazech déti, poptipadé lékarské posudky

6.2.2 OSOBNi UDAJE ZPRACOVAVANE PODLE ZVLASTNICH ZAKONU

podnéty pro jednani OSPOD
podklady déti pro vySetfeni v PPP

zapisy z jednani se zdkonnymi zastupci

AN NN

udaje o zdravotni zptisobilosti ditéte

6.2.3 (OSOBNI UDAJE ZPRACOVAVANE NA ZAKLADE INFORMOVANEHO SOUHLASU

seznamy déti na mimoskolnich akcich

seznamy déti na soutézich

jména osob, které budou dité z matefské Skoly vyzvedavat
kontakt na zdkonné zastupce

fotografie za icelem propagace skoly

zvefejnéni vytvarnych a obdobnych dél déti na vystavach a piehlidkach,

D N N N N D N N

nasténkach v budové skoly a obecnich vyvéskach

6.3 Podepsani informovaného souhlasu

Tfidni ucitelé pfedaji zdkonnym zastupcim informované souhlasy, kde svym

podpisem potvrdi souhlas/nesouhlas s poskytovanim nékterych osobnich udajtt
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6.4 Prava déti a zakonnych zastupcu

v

Pravo na to byt informovan o zpracovani jeho osobnich udaji; tim se rozumi

pravo na urcité informace o zpracovani jeho osobnich tdajit
Pravo na opravu nepfesnych osobnich tdaji, které se ho tykaji

Pravo na vymaz (byt zapomenut); toto pravo se netyka zakonného zpracovani
tidajti, naptiklad Skolni matriky

Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajii; toto pravo se netyka
zakonného zpracovéni tidajt, naptiklad Skolni matriky

Zadost subjektu tdajti vyfizuje $kola bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 1

meésice, ve vyjimecnych pfipadech do 2 mésict

Informace poskytnuté détem a zdkonnym zdstupcim déti se poskytuji a cini

bezplatné. Pouze v piipad€, kdy jsou zadosti podané subjektem tdajia zjevné nediivodné

nebo nepfimérené, zejména protoZe se opakuji, miize feditel Skoly rozhodnout o uloZeni

priméfeného poplatku, nebo odmitnout Zzadosti vyhovét. Zjevnou nedtivodnost doklada

spravce. V takovém pfipadé se vySe poplatku fidi sazebnikem uthrad za poskytovani

informaci dle zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

6.5 Zabezpeceni osobnich udaju

Skola ma vytvoreny systém pro zabezpedeni ochrany osobnich tidaji

v

v

DN N N N RN

uloZeni dokumentti podle Spisového a Skartaéniho fadu

je nové vytvofena funkce povéfence pro ochranu osobnich udaji (Data
Protection Officer), ktery provadi nezavislou kontrolni funkci ochrany

osobnich uidajt ve Skole

osobni odpovédnost osob, které vedou Skolni matriku
shromazdovani pouze nezbytnych osobnich udajti

jiz nepotfebné tidaje skartovat

zachovavat mlcenlivost o osobnich tidajich

neposkytovat tdaje osobam mimo vychovné vzdélavaci proces

ochrana osobnich tidajt pfi praci s IT technikou
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6.6 Povéfenec pro ochranu osobnich udaju

v" Skola musi jmenovat povéfence pro ochranu osobnich udaji
v' Povétence pro ochranu osobnich tidaji jmenuje feditel skoly

v' Povéfenec pro ochranu osobnich udaju musi byt dostupny a ve spolupraci
s vedenim Skoly vyfizuje veskeré Zzadosti zakonnych zastupcli déti vietné
vznaseni namitek proti zpracovani osobnich udajtt

v' Poveéreny pracovnik skoly, ktery zpracovava Skolni matriku, provadi opravy

osobnich tidajti a vymaz osobnich tidajii ze Skolni matriky

v' Povéfenec pro ochranu osobnich tidajt pro nasi skolu:

poverenec@mestokladno.cz
312 604 445

7 QObecna ustanoveni

e  vSichni zaméstnanci Zakladni Skoly a Matefské skoly Kladno, Zd. Pettika 1756, Zaci i
zadkonni zastupci déti a Zak(i, mohou podavat své podnéty a pripominky k tomuto
dokumentu bud prostfednictvim Skolské rady anebo piimo u vedeni $koly

e nalezené véci se odevzdavaji pedagogickym pracovnikiim Skoly nebo do kancelafe

Skoly, z prostorovych diivodti je $kola uchovava pouze 1 mésic

Nabyva acinnosti: 1. 9. 2023

Vypracovala: Ivana Zemanova, vedouci ucitelka matetské skoly
Schvalila: Mgr. Sarka Vostarkové, feditelka skoly
Posledni tiprava byla projedndna a schvalena pedagogickou radou dne 28. 8. 2023
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