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1 Prava a povinnosti déti a zakonnych
zastupcl, vztahy déti a zakonnych
zastupcl s pedagogickymi pracovniky
materskeé skoly

1.1 Prava déti a zakonnych zastupcu

1.1.1

1.1.2

Déti maji pravo

na vzdélani podle Skolniho vzdélavaciho programu; déti se zdravotnim postizenim nebo
déti socialné znevyhodnéné se vzdélavaji s ohledem k jejich specifickym potfebam a
schopnostem

na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti

obracet se na vSechny pracovniky materské Skoly se svymi dotazy, potfebami, problémy
na zajiSténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych Skolnim poradenskym pracovistém a
Skolskym poradenskym zafizenim

na ochranu pred vlivy a informacemi, které by ohrozovaly a ovliviiovaly jejich rozumovou a
moralni vychovu

na ochranu pfed fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim v arealu
materské Skoly

na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

uzivat a pouzivat veSkeré zafizeni matefské Skoly pod dohledem pracovnik( Skoly

Zakonni zastupci maji pravo

na seznameni se vSemi predpisy se vztahem k rezimu a ¢innostem v matefské Skole

na informace o pribéhu pfedskolniho vzdélavani prostfednictvim tfidni schizky, online
schiizky a webovych stranek Skoly a informacéniho systému Skoly — informativni tabule ve
Skole

maiji pravo na individualni pohovor; je nutné domluvit pfesny termin, ktery bude vyhovovat
obéma stranam a nebude naruSovat vychovné vzdélavaci proces

zékonny zastupce ditéte ma pravo pozadat Skolu o zprostiedkovani vySetieni ve Skolském
poradenském zafizeni; dokumentaci pfipravi Skola

pozadat o individualni vzdélavani ditéte v materské Skole (tuto skuteCnost musi zakonny
zastupce provést pfi zapisu ditéte k pfedskolnimu vzdélavani)

vznaset dotazy, pfipominky, podnéty nebo stiznosti

1.2 Povinnosti déti a zakonnych zastupcl

1.2.1

Déti jsou povinné

radné dochazet do materské sSkoly a vzdélavat se prezencnim zplisobem
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pokud se jednad o predSkolni déti jsou povinné vzdélavat se za urCitych podminek
distanénim zplsobem; informace o zplsobu pfedavani materiald jsou zasilany zékonnym
zastupclm prostfednictvim e-mailovych adres nebo dle moznosti kazdé rodiny.

ucastnit se Skolnich a mimoskolnich aktivit

prichazet do materské Skoly v uréeny Cas, tj. mezi 6.30 hod. do 7.45 hod, aby nenarusovaly
chod matefské Skoly a plnéni vzdélavacich cilll

prevlékat se a prfezouvat v Satné a své véci si ukladat pouze do pridéleného Satniho boxu
chranit své zdravi i zdravi svych kamarad( a pracovnik( Skoly

respektovat a plnit pokyny véech pracovnik’ $koly v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim
fadem

respektovat pfi mimoskolnich aktivitach pravidla bezpeCnosti stanovena pedagogickym
pracovnikem

udrzovat poradek v celém arealu materské Skoly

vyjadfovat své minéni a nazory vzdy slusnym zplsobem (tj. bez slovni a fyzické agrese,
pfiméfenym tonem a s respektem v(c¢i druhé osobé)

nenarusovat nevhodnym chovanim chod reZimovych moment( v matefské Skole
neposkozovat majetek Skoly (pfipadné Skody jsou povinni nahradit zakonni zastupci po
dohodé s pedagogickym pracovnikem)

Zakonni zastupci jsou povinni

nahlasitjakékolizmeény jak ve zdravotni dokumentaci ditéte, tak i v osobnich udajich ditéte
nezbytné pro Skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského zékona)

poskytnout dostupné telefonni Cislo a emailovou adresu pro naléhavé potreby a vzdy je
aktualizovat

spolupracovat se Skolou v dobé distan¢niho vzdélavani pro predskolni déti

omlouvat nepfitomnost predskolniho ditéte ze vzdélavani, které je pro né povinné

rodi¢ je povinen pisemné nebo telefonicky omlouvat nepfitomnost svého ditéte i jeho
pozdni pfichody

v pfipadé, Ze dité nebude dochazet do materské Skoly a nebude fadné omluveno, bude
kontaktovano pracovisté OSPOD /organ socidlné-pravni ochrany déti/ a s rodici bude
zahajeno spravni fizeni

spolupracovat se Skolou pfi naplfiovani doporucéeni ze Skolského poradenského zafizeni
vyplnit pfihlasku ke stravovani

platit dle pokyn( vedouci Skolni jidelny a Vnitfniho Fadu Skolni jidelny matefské Skoly
stravné a Uplatu za vzdélavani dle Vnitfni smérnice Skoly

uhradit uplatu za pfedSkolni vzdélavani ve stanoveném terminu

détem starSim péti let poskytuje vzdélavani bezuplatné; v praxi to znamena, Ze, i v pfipadé
odkladu nebo dodate¢ném odkladu Skolni dochazky se uplata neplati

Uplata je splatnd do 15. dne pfislusného meésice, platba se provadi ve stanovenych
terminech v hotovosti nebo pfevodem na bankovni Ucet

pokud je ditéti nafizena karanténa a Skola neni uzavfiena, jedna se o jeho omluvenou
nepfitomnost ve Skole, Uplata se hradi

pokud dojde k uzavfeni Skoly, stanovi feditel Skoly pomeérné snizeni Uplaty

osvobozen od Uplaty je:
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o zakonny zastupce ditéte, ktery pobira opakujici se davku pomoci v hmotné nouzi
(8 4 odst. 2 zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni zdkona ¢.
366/2011 Sh.

o zakonny zastupce nezaopatieného ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvyseni
prispévku na péci (§ 12 odst. 1 zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve
znéni zakona ¢. 366/2011 Sh.)

o rodig, kterému nalezi zvySeni pfispévku na péciz diivodu péce o nezaopatiené dité
(8 12 odst. 1 zakona €. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, ve znéni zakona ¢C.
366/2011 Sbh.),

o fyzickd osoba, kterd o dité osobné pecuje a z divodu péce o toto dité pobira davky
péstounské péce (8§ 36 az 43 zakona ¢. 117/1995 Sh., O statni socialni podpore ve
znéni pozdéjsich predpisi)

zakonny zastupce musi tuto skutec¢nost prokazat Fediteli $koly dlkazni listinou (Ufad
prace a OSSZ) nejpozdéji do dne splatnosti Uplaty pfisluSného meésice, o prominuti uplaty
v konkrétnich pfipadech rozhoduje feditel §koly (Skolsky zakon, § 165, odst. i)

Uplata za predskolni vzdélavani je zakonnou platbou; jestlize zdkonny zastupce
opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v matefské Skole ve stanoveném terminu nebo
si nedohodne jiny termin Uhrady, mUzZe feditel Skoly po pfedchozim upozornéni ukondit
dochéazku ditéte do materské skoly (Skolsky zakon, § 35, odst. d); nevztahuje se v§ak na
dité v roce povinné predskolni dochazky a na dité s odkladem povinné Skolni dochazky
informovat se na chovani a vyvoj ditéte

Ucastnit se tfidnich schlizek a individualnich konzultaci

dostavit se z divodu nahlych zdravotnich obtizi ditéte do matefské Skoly, jakmile to bude
mozné, pokud tak neucini, pani ucCitelka upozorni na danou situaci vedouci ucitelku, ktera
ji posoudi a rozhodne, jak se bude fesit; o vzniklé situaci bude informovat feditelku Skoly
pokud pozadal zakonny zastupce o individualni vzdélavani, zajisti iCast ditéte u ovéreni

Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikt

Povinnosti pedagogickych pracovnik(

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani

chranit a respektovat prava ditéte

chranit bezpedi a zdravi ditéte a pfedchazet vSem formam rizikového chovani v matefské
Skole

svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj

zachovavat mléenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku

poskytovat ditéti nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené s
vychovné vzdélavacim procesem

odpovédét na dotazy ¢i pfipominky ze strany zédkonnych zastupci

pokud se jedna o zadost ¢i stiznost informovat vedeni matefské Skoly o jejim obsahu
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1.3.2 Prava pedagogickych pracovnik(

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakonnych
zastupc( déti a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
Skoly

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano vrozporu s pravnimi predpisy
na vyuzivani metod, forem a prostfedkd dle vlastniho uvazeniv souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyucCovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti

1.4 Vztahy déti a zakonnych zastupct s pedagogickymi

pracovniky skoly

pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji détem a zakonnym zastupclm déti pouze takové
pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho
fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatfreni

vSichni zaméstnanci Skoly chrani déti pfed vSemi formami Spatného zachazeni nebo
nasili; dbaji toho, aby nepfichazely do styku s materidly a informacemi, které jsou pro né
nevhodné

respektuji jejich soukromi

informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky, a dalsi ddlezité
informace o ditéti, jsou davérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi zakonem ¢.
101/2000 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisl o ochrané osobnich udajl

vyzve-li feditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zastupce ditéte k
osobnimu projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani a chovani ditéte,
konzultuje termin schiizky se zakonnym zéastupcem ditéte

vSichni pedagogi¢ti pracovnici se U¢astni zahajovaci tfidni schizky

2 Provoz a vnitrni rezim skoly

2.1 Organizace predskolniho vzdélavani

uchazec se stava klientem matefské Skoly prvnim dnem Skolniho roku, popfipadé dnem
uvedenym v rozhodnuti feditele Skoly o pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani
kritéria pro pfijimani déti k pfedSkolnimu vzdélavani a dalSi podrobnosti jsou soucasti
Skolniho vzdélavaciho programu mateiské $koly v organizaci vzdélavani
dokumenty nutné k pfijeti ditéte:

o Zadost zdkonného zastupce o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

o Evidencni list ditéte podepsany zdkonnym zastupcem a potvrzeny pediatrem

o Zmocnénik vyzvedavani ditéte

o pfihlasku ke stravovani
pfi prijeti ditéte mlze feditel Skoly sjednat se zadkonnym zastupcem zkusebni pobyt ditéte
v materské skole v délce nejvySe 3 mésicl
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dité prestava byt klientem matefské Skoly k 31. 8. daného roku, kdy bylo pfijato k
zakladnimu vzdélavani
feditel Skoly mUze po pisemném upozornéni rodi¢ ukoncit dochazku ditéte do materské
Skoly, jestlize
o sedité bezomluvy jeho zastupcem nepretrzité neucastni predskolniho vzdélavani
po dobu delS$i nez dva tydny
o zdkonny zastupce ditéte zavaznym zplsobem opakované naruSuje provoz
matefské Skoly
o ukonceni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte lékaf nebo Skolské
poradenské zafizeni
o zékonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani, nebo uplatu za Skolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin uhrady
rozhodnout o ukonceni pfedskolniho vzdélavani nelze v pfipadé ditéte, pro které je
predSkolni vzdélavani povinné
dité pfestava byt klientem Skoly, z niz ho zdkonny zastupce odhlasil, dnem odhlaseni
vstup do budov zabezpecuji provozni pracovnice
zédkonni zastupci pfivadéji své déti k uréenému Satnimu boxu, kde se dité prevlékne a
prezuje do vhodné (pevné a nekluzké) obuvi a odchazi se zakonnym zastupcem do tfidy,
kde preda dité osobné povérené pani ucitelce a sdéli ji potfebné informace o ditéti
v jednotlivych dennich ¢innostech se pedagogi¢ti pracovnici fidi dennim rezimem
materské Skoly
predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho programu  probihd
v nasledujicim zakladnim dennim reZimu, priibézné se sleduji a vyhodnocuji pokroky déti
a informace se sdéluji zakonnym zéstupclm na individuéalnich konzultaénich hodinach

Denni rezim mateiské Skoly

areal materské Skoly je otevien od 6:30 hodin

6:30 — 7:45 doba urCena pro pfichod déti do matefské Skoly a predavani déti pani
ucitelkdm k prfedSkolnimu vzdélavani; déti jiz pfitomné v matefské vykonavaji spontanni
zajmoveé aktivity

ranni cvié¢eni, relaxa¢ni cviceni

hygiena, svacina

¢innosti a aktivity zamérené na vychovu a vzdélavani déti, na jejich citovy, rozumovy a
télesny rozvoj, provadéné podle Skolniho vzdélavaciho programu a v souladu se
zaméfenim jednotlivych tfid, pfiprava na pobyt venku, hygiena

pfiprava na pobyt venku, hygiena, pobyt déti venku v maximalni mozné dobé s ohledem
na klimatické podminky, pfi kterém probihaji ¢innosti a aktivity zaméfené na vychovu a
vzdélavani déti provadéné podle Skolniho vzdélavaciho programu a v souladu se
zameérenim jednotlivych tfid s dlirazem na pohybové aktivity, seznamovani se s pfirodou,
(v pfipadé nepfiznivého pocasi pokracuji ¢innosti a aktivity zaméfené na vychovu a
vzdélavani déti ve tfidach materské Skoly)

obéd a osobni hygiena déti, pfiprava na odpocinek

odchod déti po obédé

odpocinek déti respektujici rozdilné potfeby déti, individualni prace s détmi s nizsi
potfebou spanku

hygiena, odpoledni svacina
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14:30 - 17:00 volné ¢innosti a aktivity déti zamérené prfedevsim na hry, zajmové Cinnosti a
pohybové aktivity déti, v pfipadé pékného pocasi probihaji na zahradé materské Skoly,
prabézny odchod déti z materské Skoly

zacatek povinného predskolniho vzdélavani je stanoven v rozsahu 4 hodin ve dnech, kdy
je dana povinnost predskolniho vzdélavani; povinné vzdélavani za¢ina v 8.00 hodin

za spravné fungovani provozni stranky Skoly i prlibéhu vychovné vzdélavaciho procesu
odpovida feditel pravniho subjektu, jeho zastupce a vedouci ucitelka materské Skoly

2.2 Zpusob placeni Skolnich aktivit

Skola pfi placeni véech akci, které pro déti v rdmci Skolniho vzdélavaciho programu porada,
upfednostnuje bezhotovostni platbu; akce jsou placeny zalohové; za kazdé pololeti. Vyuctovani
za kazdy mésic predklada tfidni ucCitelka dané tfidy. Vicedenni akce jsou placeny na ucet Skoly
pfed danou akci a nesouvisi se zaplacenou zalohou.

2.3 Podpurna opatieni

podplrna opatieni se poskytuji v rozsahu 1. -5. stupné

Skolni specialni pedagog odpovida za spolupraci se Skolskym poradenskym zafizenim, za
vypracovani planu pedagogické podpory a vypracovani individualniho vzdélavaciho planu
podplrna opatifeni Skola poskytuje po obdrZzeni doporuceni Skolského poradenského
zafizeni a udéleni pisemného informovaného souhlasu zakonného zastupce ditéte

2.4 Individualni vzdélavani

dle zékona &. 561/2004 Sb., § 34 b (Skolského zdkona)

1.

Zékonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mlze pro dité v
odlvodnénych pfipadech zvolit, Ze bude individualné vzdélavano. Ma-li byt dité
individualné vzdélavano prevaznou ¢ast Skolniho roku, je zakonny zastupce ditéte povinen
toto oznameni ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku. V pribéhu
Skolniho roku lze plnit povinnost individualniho pfedsSkolniho vzdélavani nejdfive ode dne,
kdy bylo oznameni o individualnim vzdélavani ditéte doruceno fediteli matefské Skoly,
kam bylo dité pfijato k pfedSkolnimu vzdélavani.
Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat

a. jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, rodné &islo a misto trvalého pobytu ditéte, v

pfipadé cizince misto pobytu ditéte,

b. uvedeniobdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

c. ddvody pro individualni vzdélavani ditéte.
Reditel matefské Skoly doporu&i zakonnému zastupci ditéte, které je individualné
vzdélavano, oblasti, v nichz mé byt dité vzdélavano. Tyto oblasti vychazi z Ramcového
vzdélavaciho programu pro pfedskolnivzdélavani. Matefska Skola oveéfi Urover osvojovani
ocekavanych vystupl v jednotlivych oblastech a pfipadné doporuci zakonnému zastupci
dalSi postup pfivzdélavani; zplsob a terminy ovéfeni, véetné nahradnich termind, stanovi
Skolni fad tak, aby se ovéreni uskutecnilo v obdobi od 3. do 4. mésice od zacatku Skolniho
roku. Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit Ucast
ditéte u oveéreni.
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Reditel mateiské $koly, kam bylo dit& pfijato k predskolnimu vzdélavani, ukondi
individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil ucast ditéte u
ovéreni podle odstavce 3, a to ani v ndhradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditele matefské Skoly o ukonceni individualniho vzdélavani
ditéte nema odkladny ucinek.

Po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte podle odstavce 5 nelze dité opétovné
individualné vzdélavat podle odstavce 1.

Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zédkonny zastupce ditéte, s
vyjimkou specialnich kompenzacénich pomUcek podle § 16 odst. 2 pism. d) a vydajl na
¢innost materské Skoly, do niz bylo dité pfijato k pfedSkolnimu vzdélavani.

individualni vzdélavani se uskute¢nuje bez pravidelné dochazky do materské skoly

o individualni vzdélavani pozada zakonny zastupce bud u zapisu k predSkolnimu
vzdélavani, nebo nejpozdéji 3 mésice pred koncem Skolniho roku

presny termin bude sdélen zékonnym zastupcim osobné

feditelka Skoly ukonéi individualni vzdélavani, pokud se zakonny zastupce k ovéreni
nedostavil ani v ndhradnim terminu

2.5 Dochazka do materské sSkoly

2.5.1

2.5.2

Shromazdovani déti v rannich hodinach

v dobé od 6.30 hodin do 7.00 hodin se déti schazeji v pfedem urcené tfidé (zakonni
zastupci jsou pfedem informovani, na kterou budovu jejich dité dochazi)
od 7.00 hodin jsou pfevadény déti pod dohledem svych pani ucitelek do kmenovych tfid

Vyzvedavani déeti

po obédé zajiStuje vstup do obou budov povéfeny provozni pracovnik v 12.15 hodin;
zakonny zastupce nebo jim povéfena osoba si dité mlze vyzvednout od 12.15 hodin do
12:45 hodin, zakonny zastupce si vyzvedava svoje dité ve své kmenové tfidé

pfi objektivhé nezavinéném pozdnim pfichodu zakonného zastupce bude dité vydano
pozdéji; v ¢ase pfichodu

po odpoledni svaciné je budova zabezpecena od 14.30-17.00 hodin; v tuto dobu zajistuje
bezpecénostvstupu do budov provozni personal av tento ¢as si zakonny zastupce nebo jim
povérena osoba vyzvedava dité v kmenové tfidé

od 16.00 hodin do konce provozu materské Skoly, tj. do 17.00 se déti shromazduji v
pfedem urcéeny tfidach, dle tfidnich provozl, kde si je zédkonny zastupce nebo jim
povéfena osoba mizZe vyzvednout

po vyzvednuti ditéte zdkonnym zastupcem nebo jim povéfenou osobou neni dovoleno
zdrZovat se z bezpecnostnich dlivod(l v arealu Skoly

v jednotlivych dennich ¢innostech se pedagogi¢ti pracovnici fidi dennim rezimem
matefské Skoly

2.6 Postup skoly pfi nevyzvednuti ditéte

pani ucitelka v prvni fadé kontaktuje zakonné zastupce ditéte

10
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dale kontaktuje povérené osoby zakonnymi zastupci k vyzvedavani ditéte

dale kontaktuje organ socialné pravni ochrany ditéte - OSPOD, ve spolupraci s OSPODem
a Méstskou policii Kladno

pani uCitelka nesmi opustit s ditétem prostor materské Skoly a dité predat v misté jeho
bydlisté nebo jiné osobé nez zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé

nepfipustné je i zajiSténi péce o dité v bydlisti pani ucitelky

2.7 Organizace aktivit mimo vzdélavani

Cilem téchto programl mimo vzdélavani je poskytnout détem aktivni odpocinek, rozvijet a
podporovat jejich schopnosti, nadani, zajmy, vést je pfiméfené jejich véku k ucasti na
spolecenském Zivoté, pomahat jejich vSestrannému rozvoji.

pred kazdou mimoskolni akci jsou déti seznameny s pravidly BOZ pfimeérené jejich véku,
rozumovym schopnostem a vzhledem k charakteru akce; pravidla jsou pisemné
formulovana

pouceni déti je zaznamenano v tfidni knize, pisemny dokument je archivovan

pro zakonného zastupce je vypracovan informovany souhlas, ve kterém je popsan prlibéh
a Casové rozvrzeni akce; informovany souhlas je archivovan

na mimoskolnich akcich se déti fidi Skolnim fadem materské Skoly

pfi pfesunech se déti fidi pokyny pedagogického dohledu a pravidly silni¢niho provozu

Exkurze

exkurze stanovené Skolnim vzdélavacim programem jsou soudésti vychovné vzdélavaciho
procesu déti; plany exkurzi jsou soucasti Ro¢niho planu prace Skoly

exkurze se organizuji ptldenni a jednodenni se souhlasem feditele Skoly

zajisStuje a vede je pani ucitelka ur¢ena vedouci ucitelkou matefské Skoly se souhlasem
feditele Skoly

na kazdych 10 déti musi byt zajiSténa jedna pani ucitelka

déti pfi exkurzich dodrzuji bezpeénostni pfedpisy a pokyny pracovnikd organizace, v niz se
exkurze kona

na v§ech akcich poradanych $kolou plati Skolni fad

Skolni vylety

Skolni vylety déti materské Skoly se organizuji zpravidla dvakrat ro¢né a na kazdych 10 déti
je pfi Skolnich vyletech uréena jedna pani ucitelka

pfi poctu vice nez 30 déti se akce musi zacastnit zdravotni dozor

déti se pfi Skolnich vyletech Fidi pokyny pani ucitelky; vzdy je nutno se Fidit pokyny
provozovatel( zatizeni, které déti vyuZivaji, s témito pokyny je seznami vedouci akce

pro déti, které se Skolniho vyletu neucastni, je zajiStén nahradni program

Zotavovaci pobyty

zotavovaci pobyty se konaji zpravidla dvakrat béhem Skolniho roku, pokud maiji déti a
zakonni zastupci o danou aktivitu zajem

zotavovacim pobytem se rozumi Skola v pfirodé (zimni, letni)

dohled nad détmi po celou dobu pobytu vykonéva povérena pani ucitelka

11
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pfi poctu vice nez 30 déti se akce musi zu€astnit zdravotni dozor

3 Skolni jidelna

provoz ve Skolni jidelné se Fidi Vnitfnim fadem Skolni jidelny materské Skoly; plati pro
stravovani déti jak ve Skolnich jidelnach, tak i na jednotlivych tfidach

pfihlaseni ke Skolnimu stravovani, odhlaseni se z n€j a placeni stravného se uskutecriuje
podle Vnitfniho fadu Skolni jidelny

rozdéleni stravnik( do jednotlivych jidelen je plné v kompetenci vedouci uc¢itelky mateiské
Skoly ve spolupraci s vedouci Skolni jidelny

déti z budova A se stravuji v jidelnach suterénu budovy A

déti z budovy B se stravuji v kmenovych tfidach

predskolni déti jsou vedeny k sebeobsluze a samostatnosti

déti vékoveé mladsi se stravuji s dopomoci pedagogického a provozniho personalu

L I 4

4 Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi deéti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim déti a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Bezpecnost a ochrana zdravi déti - obecna ustanoveni

veskeré pisemnosti jsou soucasti Skolni matriky ditéte a jedna se o interni dokumenty
Skoly, veSkera pouceni a pokyny jsou formulovany pisemné a jsou archivovany u vedouci
ucitelky materské Skoly; pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi a seznameni se s pravidly
uvedenymi ve Skolnim fadu provadi pani ugitelky na po&atku $kolniho roku a na po&atku
2. pololeti; pani ucitelka déti seznami zejména:

o se Skolnim fadem

o se Zasadami bezpe€ného chovani ve vnitinim a vnéjSim arealu Skoly, pfi pobytu

déti mimo areal Skoly zejména na vefejnych komunikacich

o sezakazem pfinaSet do Skoly véci, které nesouviseji s pfedskolnim vzdélavanim

o s postupem pfi Urazech

o s nebezpelimvzniku pozaru a s postupem v pfipadé pozaru
pouceni pfed ¢innostmi, které se provadi mimo Skolni budovu — vychazky, vylety, exkurze,
zotavovaci pobyty apod. — pani ucitelky seznami déti se vS§emi pravidly, podle kterych se
budou déti Fidit, a s pfipadnymi zakazy; dale déti pouci o spravném vybaveni, které déti
potfebuji k uspéSnému zvladnuti akce; pouceni déti provede vZdy vedouci akce a Ucastni
se ho vsichni pracovnici, ktefi jsou povéfeni dozorem nad détmi; pouceni se zapiSe do
tfidni knihy
veskeré tiskoviny ohledné BOZ se odevzdavaji pfed zapocetim akce vedouci ucitelce
materské Skoly, ktera je eviduje

12
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= kazdy uraz, poranéni Ci nehodu, k niz dojde v arealu Skoly nebo na akcich pofadanych
Skolou, jsou déti povinné hlasit ihned svému uciteli nebo kterémukoli pracovnikovi Skoly

4.2 Obecna pravidla pro snizovani bezpecnostnich a zdravi
ohrozujicich rizik
= zabezpecnost déti v materské Skole odpovidaji po celou dobu pobytu ditéte pani ucitelky;
a to od jeho prfedani az po jeho vyzvednuti zakonnym zastupcem nebo povéfenou osobou,
ktera ma vyplnéné a podepsané zmocnéni od zakonného zastupce
= pani ucitelka nesmi opustit tfidu a odejit od déti; pfi velmi zdvaznych divodech si musi
zabezpecdit dohled jiné pracovnice matefské Skoly
= pfi hfe déti ve tfidé dba pani ucitelka, aby si déti hraly klidnég, sleduje jejich hru, pfedchazi
konfliktam
= pani ucitelka nesmi dat détem bez néaleZitého dohledu nlzky, Stétce, tuzky ¢i jiné ostré a
$picaté pomuicky, dale drobné koralky a stavebnicové tvary, které by si mohly déti stréit do
nosu Ci ucha nebo vdechnout
= pfi chlzi po schodech dbéa pani ucitelka na to, aby byly déti ukdznéné, chodily klidng,
drzely se zabradli
= pfi télovychovnych aktivitach dba zvySené pozornosti o bezpecnost déti. Upozoriiuje na
pfipadné nebezpeci. Byva na nejrizikovéjSim misté. Pfed zahajenim cviCeni v télocvicné
musi vzdy zkontrolovat, zda je sportovni nafadiv poradku a fidit se Radem télocviény, ktery
je umistén na viditelném misté véetné Traumatologického planu, ktery je u lékarnicky
= pfi prevlékani déti v Satnach vykonava pani ucitelka staly dozor; sama se obléka, poté co
jsou déti pripraveny na pobyt venku
= pfirozchéazeni déti domd vénuje pani ucitelka zvySenou péci Upravé a Cistoté déti
= pani ugitelka odpovida pfi pobytu mimo Gzemi Skoly za bezpe&nost nejvyse
o dvacetidéti
o vetfidach pro déti se zdravotnim postizenim v poctu 12 ti déti
= zastupce feditelky Skoly uréuje pfi vySSim podtu déti nebo pfi specifickych ¢innostech
(vylety, zotavovaci pobyty a ostatni nadstandartni akce) nebo pfi pobytu naro¢ném na
bezpectnost déti, urCuje dalSiho pedagogického pracovnika, ktery zajiStuje bezpecnost a
potfeby déti
= pani ucCitelky musi dbat zvySené pozornosti nad détmi v dobé pohybu déti na chodbach
materské Skoly, na toaletach, pfi pfechodu na stravovani a neustale déti pocitat. Pfitéchto
pfechodech po budové se musi pani ucitelky snazit o bezpecény pfesun celé skupiny déti
a zvladnout organizaci
= vSichni zaméstnanci i navstévnici Skoly jsou ve svém zajmu i v zajmu svého okoli povinni
dodrzovat pravidla bezpecnosti prace a ochrany zdravi; zejména je zakazano:
o koufitv celém arealu Skoly
o pit, pfechovavat, predavat, proddvat a pozivat alkoholické nédpoje a jiné navykové
latky (OPL)
= détem je zakazano:
o prechovavat jakékoli typy stfelnych, seénych a bodnych zbrani, vcetné
kuli¢kovych pistoli
o pfinaset do skoly jakékoli léky a nabizet je svym kamaradim
o zasahovat do elektroinstalace, manipulovat s elektrickymi pfistroji

13
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o donaSet vetsi castky penéz
o je zakazano donasSet do materské Skoly mobilni telefony, chytré hodinky,
fotoaparaty a jiné drahé pfedméty
o vstupovat do arealu Skoly se skateboardy, kolobézkami a na koleCkovych bruslich
(pfip. v jiné nevhodné upravené obuvi)
o otevirat okna a ani jakkoliv s nimi manipulovat
o prechovavat ve svych Satnich blocich sladkosti, léky, spreje a dalSi chemické
pfipravky
o je pfisné zakdzano pohybovat se na zidkach ve venkovnich prostorach materské
Skoly, plati i pro sourozence
o je pfisné zakazano vstupovat do arealu Skoly se psy a jinymi domacimi mazlicky a
také je zakazano je uvazovat u plotu ¢i vrat Skoly
= do mateiské Skoly pfivadi zakonny zastupce pouze zdravé dité
= v pfipadé, zZe pani uCitelka rano pfi pfedavani ditéte zjisti viditelné znamky onemocnéni,
zakonny zastupce si své dité odvede zpét do domaci péce
= v pfipadé, Ze se pfiznaky vyskytnou v prlibéhu dne, je dité umisténo do izolacni mistnosti
za dohledu zaméstnanc( Skoly a ihned jsou kontaktovani zakonni zastupci
= pokud dité jevi chronické znamky nebo alergické pfiznaky onemocnéni, ma Skola pravo
pozadovat potvrzeni praktického lékafe pro déti a dorost
= Skola ma povinnost pfedchazet vzniku a Sifeni infekEnich nemoci

4.3 Ochrana pred rizikovym chovanim déti

Hlavnim prvkem ochrany pfed nezadoucim spole¢enskym chovanim je vychova a podpora
déti predskolniho véku ke zdravému zivotnimu stylu. Pracovnici Skoly se pod metodickym a
koordinaénim vedenim metodika prevence zamérfuji ve vychovné vzdélavacim procesu, s cilem
predejit socialné-patologickym jeviim, na posilovani a povzbuzovani sebedivéry, samostatnosti
a sebejistoty déti. Soucasné vytvareji v kolektivu déti optimalni podminky pro vychovné vzdélavaci
proces, v jehoz ramci minimalizuji nepfiznivé ovliviiovani rozvoje a schopnosti a osobnosti ditéte.
V ramci Skolniho vzdélavaciho programu jsou déti vedeny s ohledem k jejich véku a schopnostem
ke zdravému zpUsobu Zivota, jsou seznamovany riznymi metodami se zékladnimi informacemi z
oblastirizikového chovani. Interaktivni a hravou formou se déti seznamuiji s problematikou uzivani
navykovych latek, virtualni zavislosti, alkoholismu, koufeni, vandalismu, gamblingu a dalSich
spolecensky rizikovych forem jednani a chovani.

Skolni metodik prevence vypracovava kazdy rok Predskolni preventivni program, ve kterém
stanovuje dlouhodobé a kratkodobé cile v oblasti primarni prevence, monitoruje klima v
jednotlivych tfidach, koordinuje vybér vhodnych preventivnich program( pro déti, zajistuje
spolupraci s rodi¢i v oblasti prevence a informuje je o preventivhim programu Skoly a dalSich
aktivitach; Skolni metodik prevence spolupracuje na zakladé povéreni feditele Skoly s dalSimi
institucemi zameéfenymi na socialné pravni ochranu déti a mladeze

4.4 Opatreni pri pobytu déti venku

= pfi pobytu na Skolni zahradé se déti fidi Provoznim fadem venkovni hraci plochy; déti maji
zakazano vzdalovat se z dohledu pedagogického pracovnika &i povéfené osoby do
prostoru zahrady

14



S'I'AR A' AM AI.KA Zakladni Skola a Matei'ska Skola Kladno, Zd. Petrika 1756

Zd. Petfika 1756, Kladno, 27201 o/ +42031224 7151
Z5 a MS$ Kladno IC: 75033810 # www.2zskladno.cz
Moderni $kola s bohatou historii = info@2zskladno.cz

= pfivychazkach chodi déti ve dvojicich a v zastupu tak, aby byla zajiSténa jejich bezpecna
chlize; chodi po chodniku, maximalné se vyhybaji frekventovanym ulicim

= pani ucitelky dbaji na bezpecné pfechéazeni vozovky; pribézné déti seznamuiji s pravidly
bezpecného chovani na ulici a v dopravé (pfechody pro chodce, semafory apod.)

= pfiopusténi arealu Skoly nosi déti reflexni vesticky, kravaty nebo jednobarevné kSiltovky s
adresou materské Skoly a mobilnim spojenim. KSiltovek vyuzivame zejména pfi Skolnich
vyletech anebo pfi akcich, kde se vyskytuje vétsi pocet cizich déti

= pani ucitelky zodpovidaji za bezpeCnost déti pfi pobytu venku a organizuji ¢innosti tak, aby
predchazely uraz(m déti

4.5 Opatieni pfi urazech

= vSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni okamzité poskytnout prvni pomoc pfi jakémkoliv
Uraze

= v pfipadé potfeby pfivolaji lékafskou pomoc

= dale jsou povinni bezodkladné informovat zakonného zastupce ditéte, vedouci ucitelku a
feditelku Skoly

= kazdy Uraz je zaznamenan do Knihy Uraz(; uvede se popis a pfi¢ina Grazu vyplni se Zadost
o odsSkodnéni a zakonny zastupce tento dokument podepiSe; sdéli, zda pozaduje
odSkodnéni, ANO X NE

= uUrazd, kde bylo nutné oSetfeni lékafe, vyplni vedouci uéitelka Protokol o $kolnim uraze,
poda informace zdkonnym zastupclim o odskodnéni

= |ékarnicky jsou umistény po celé budové materské Skoly na viditelnych mistech; centralni
lékarniCka je ve sborovné materské Skoly; lékarnicky jsou pravidelné kontrolovany a
doplhovany

4.6 Provozni frad mistnosti pro cviceni

= pfitélovychovnych aktivitach dbaji pani ucitelky zvySené pozornosti o bezpe€nost déti

= pani ucitelka upozornuje na pfipadné nebezpeci

= déti jsou poudeny o zdsadach bezpeéného chovaniv mistnosti pro cvic¢eni

= pfed zah&ajenim cviCeni v mistnosti pro cvi¢eni musi vZzdy zkontrolovat, zda je sportovni
naradiv pofadku

= mistnost pro cviceni slouzi pouze pro télovychovné aktivity déti

= déti vstupuji do mistnosti pro cvi¢eni zdsadné pod dohledem pedagogického pracovnika,
ktery je tam s nimi po celou dobu pobytu a z mistnosti pro cvi¢eni se nesmi vzdalit

= déti musi mit vhodné obleceni a bezpeCnou obuv na cvi¢eni

= déti nesmi nosit na cvi¢eni zadné Sperky, zejména fetizky kolem krku; za odlozené véci
nenese Skola odpovédnost

= pfi cviéeni na sportovnim naradi pani ucCitelka dava zachranu na nejrizikovéjSim misté

= po kazdém pouZziti télocvicny provozni pracovnice fadné mistnost vydezinfikuji a vyvétraji
pro uziti dalSich tfid

4.6.1 Zahrada- pozemek materské Skoly

= zahrada je uzavienda, pozemek oploceny a o hrajicich si détech je pfehled; déti jsou
vizualné neustale kontrolovany pani ucéitelkami, které je prlibézné stale pocitaji
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= vrata objektu jsou neustale bezpe€nostné zajiSténa (zastrcka na vratech umisténa tak,
aby na ni déti nedosahly) a nemohly opustit areal Skoly

= 0 tomto zabezpeceni vrat musi mit pani ucitelky neustale pfehled a na zabezpeceni je
upozornovana i rodicovska verejnost

4.6.2 Prichod déti na zahradu MS

= pred pobytem venku na Skolni zahradé v dopolednich i odpolednich hodinach provozni
zameéstnankyné zkontroluji stav Skolni zahrady

= pfi potiebé uklidu tohoto mista, provedou uklid provozni pracovnice

= v pfipadé potfeby provozni pracovnice (teplé suché pocasi) kropi v dostatecném casovém
predstihu pfed pfichodem déti travnatou plochu a piskovisté

= pani ucitelky kontroluji priibézné stav venkovnich ploch pro hry déti a hernich prvkd

= na Skolni zahradé jsou vymezena mista pro ukladani odpadkd

= pred ukonéenim pobytu musi déti i pani ucitelky uklidit hracky do uréenych prostor,
zameést piskovisté a ur¢ené prostory pro hracky uzamknout

4.7 Zajisténi bezpecnosti v budoveé materské skoly proti pohybu
cizich osob

Matefska Skola je trvale zabezpecena zvonkovymi tably a v urCenych Casech provoznimi
pracovnicemi, a to vdobé& hromadného pfichodu déti rano, hromadného odchodu déti po obédé
a po odpolednisvaciné. Provozni pracovnice kontroluji pohyb osob po budoveé. V budové materské
Skoly je rozvod telefonl pro vniténi komunikaci a v dobé uzavieni budovy, zakonni zastupci a jiné
cizi osoby zvoni na pfislusna mista na zvonkovych tablech u vchodt do obou budov. Pracovnici,
ktefi oteviraji na tato znameni, se musi, prfesveédcit koho vpousti do budovy, zjisti ucel navstévy a
podle potfeby odvede dotyénou osobu na misto jednani.

= v dobé od 6.30 -7.15 hodin jsou vstupni vchodové dvefe do budovy A i B zajistény
zvonkovymi tably pod dohledem provozniho personalu

= budova Skoly je rano zabezpecena v 7.15 -8.00 hodin provoznimi pracovnicemi

= od 8.00-8.15 hodin je vstup do budov A i B mozny pouze pfes zvonkova tabla pod
dohledem provozniho personalu

5 Podminky zachazeni s majetkem skoly ze
strany deti

= dité ma pravo uZivat a pouzivat zafizeni Skoly; zejména hracky a ostatni pomucky, které
souvisi s prfedskolnim vzdélavanim, avSak je povineno Fidit se pokyny v§ech pracovnik(
Skoly a nenicit toto zafizeni umyslné

= dité je vedeno k tomu, aby zameérné neposkozovalo véci, které jsou svéfeny k uzivani

= v pfipadé poskozeni vnitfniho zafizeni se pani ucitelka domluvi o zplsobu nahrady se
zakonnym zastupcem - odpovédnost za $kodu
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6 Ochrana osobnosti ve skole

6.1 Obecné narizeni

Obecné nafizeni na ochranu osobnich tdajl neboli GDPR (General Data Protection Regulation) je
ucelenym souborem pravidel na ochranu dat v EU. Skola je povinna se timto nafizenim fidit.Cilem
je hajit prava déti a jejich zakonnych zastupcl proti neopravnénému zachazeni s jejich daty a
osobnimi Udaji, dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty déje.

6.2 Davody zpracovani osobnich udaju

Osobni udaje se mohou ve Skole zpracovavat pouze:

= nazakladé pravniho pfedpisu nebo
= nazakladé souhlasu zakonnych zastupc( déti

Paniteditelka Skoly disledné zakazuje pfedavani osobnich udajl déti tfetim osobam soukromého
prava (nabidky pomticek, knih, aktivit pro déti).

6.2.1 Osobniudaje zpracovavané na zakladé Skolského zakona

= Skolni matrika

= doklady o pfijimani déti ke vzdélavani, o prib&hu vzdélavani a jeho ukoncéovani
= tfidni kniha

= zaznamy z pedagogickych rad

= Kniha Uraz(l a zaznamy o Urazech déti, popfipadé |ékaiské posudky

6.2.2 Osobni udaje zpracovavané podle zvlastnich zéakont

= podnéty pro jednani OSPOD

= podklady déti pro vySetfeni v PPP

= zapisy z jednani se zakonnymi zastupci
= (daje o zdravotni zpUsobilosti ditéte

6.2.3 Osobni udaje zpracovavané na zakladé informovaného souhlasu

= seznamy déti na mimoskolnich akcich

= seznamy déti na soutézich

= jména osob, které budou dité z matefské Skoly vyzvedavat

= kontakt na zdkonné zastupce

= fotografie za UCelem propagace Skoly

= zvefejnénivytvarnych a obdobnych dél déti na vystavach a pfehlidkach,
= nasténkach v budové Skoly a obecnich vyvéskach

6.3 Podepsani informovaného souhlasu

Tridni ucitelé predaji zakonnym zastupclm informované souhlasy, kde svym podpisem potvrdi
souhlas/nesouhlas s poskytovanim nékterych osobnich tdajt
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6.4 Prava déti a zakonnych zastupcl

= Pravo na to byt informovan o zpracovani jeho osobnich udaj(; tim se rozumi pravo na
urcité informace o zpracovani jeho osobnich udaj

= Pravo na opravu nepfesnych osobnich Udajd, které se ho tykaji

= Pravo na vymaz (byt zapomenut); toto pravo se netyka zakonného zpracovani udajd,
napfiklad Skolni matriky

= Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajl; toto pravo se netyka zakonného
zpracovani Gdajtl, napfiklad Skolni matriky

= Zadost subjektu udajl vyfizuje §kola bez zbyte&ného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve
vyjimecénych pfipadech do 2 mésicl

Informace poskytnuté détem a zakonnym zastupclm déti se poskytuji a ¢ini bezplatné. Pouze v
pfipadé, kdy jsou Zzadosti podané subjektem tdajli zjevné nedlvodné nebo nepfiméfené, zejména
protoze se opakuji, m0ze feditel Skoly rozhodnout o uloZeni pfiméfeného poplatku, nebo
odmitnout Zadosti vyhovét. Zjevnou nedlivodnost doklada spravce. V takovém pfipadé se vyse
poplatku fidi sazebnikem uUhrad za poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim.

6.5 Zabezpeceni osobnich udaju

Skola ma vytvoreny systém pro zabezped&eni ochrany osobnich Gdajd

= ulozeni dokumentt podle Spisového a Skartaéniho fadu

= jenovévytvofena funkce povérence pro ochranu osobnich tidajl (Data Protection Officer),
ktery provadi nezavislou kontrolni funkci ochrany osobnich tdajd ve Skole

= osobni odpovédnost osob, které vedou Skolni matriku

= shromazdovani pouze nezbytnych osobnich udajd

= jiz nepotfebné Uudaje skartovat

= zachovavat mléenlivost o osobnich udajich

= neposkytovat Udaje osobam mimo vychovné vzdélavaci proces

= ochrana osobnich Udajl pfi praci s IT technikou

6.6 Povérenec pro ochranu osobnich udaju

= Skola musi jmenovat povéfence pro ochranu osobnich tdajti
= Povéfence pro ochranu osobnich Udajl jmenuje feditel Skoly
= Povéfenec pro ochranu osobnich Gdaji musi byt dostupny a ve spolupraci s vedenim $koly
vyfizuje veskeré Zadosti zdkonnych zastupcl déti véetné vznasSeni namitek proti
zpracovani osobnich udajl
= Povéreny pracovnik §koly, ktery zpracovava Skolni matriku, provadi opravy osobnich tdajd
a vymaz osobnich Gdajli ze Skolni matriky
= Povérenec pro ochranu osobnich udajl pro nasi Skolu:
o poverenec@mestokladno.cz
o 312604 445
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7 Obecna ustanoveni

= vSichni zaméstnanci Zakladni Skoly a Matefské Skoly Kladno, Zd. Petfika 1756, Zaci i
zakonni zastupci déti a zak(, mohou podavat své podnéty a pfipominky k tomuto
dokumentu bud prostfednictvim Skolské rady anebo pfimo u vedeni $koly

= nalezené véci se odevzdavaji pedagogickym pracovnik(im Skoly nebo do kancelare Skoly,
z prostorovych ddvodd je $kola uchovava pouze 1 mésic

= Skolni fad je zvefejnén v obou budovach matefské $koly, v kancelafich vedeni matefské
Skoly a na webovych strankach Skoly

= se zné&nim Skolniho fadu jsou pedaogové a provozni pracovnici sezndmeni vidy na 1.
pedagogické radé; zakonni zastupci vzdy na prvnich tfidnich schlizkach

Nabyva ucinnosti: 1. 9. 2025

Vypracovala: Ivana Zemanova, zastupkyné reditelky Skoly

Schvélila: Mgr. Sarka Vostarkova, feditelka $koly

Posledni uprava byla projednana a schvalena pedagogickou radou dne 25. 8. 2025
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