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1 Obecha ustanoveni

Vnitfni fad Skolni druziny uréuje pravidla provozu, stanovuje rezim Skolni druziny, je zavazny
pro vSechny pracovniky Skoly a ma informativni funkci pro rodiCe zakd. Prokazatelné
seznameni s timto dokumentem provadeéji vychovatelky Skolni druziny vzdy pfi pfijimani Zaka
k zajmovému vzdélavani. SouCasné s vydanim tohoto vnitfniho pfedpisu neni dotceno
pravidlo respektovani skolniho fadu a jeho dodatk(. Seznameni s vnitfnim fadem Skolni
druziny potvrdi zdkonny zastupce svym podpisem na zapisnim listku.

Skolni druZina se pfi své &innosti fidi zdkonem &. 561/2004Sb. (Skolsky zakon) ve znéni
pozdéjsich predpisl, vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani ve znéni pozdéjsich
predpist, vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb. o vzdélavani déti, zak( a student( se specialnim
vzdélavacimi potfebami a zak( nadanych ve znéni pozdéjsich pfedpisti a zakonem 110/2019
Sb., o ochrané osobnich tGdajd. Cinnost kolni druZiny se v dobé vech prazdnin s védomim
zfizovatele prerusuje.

Skolni druzina je vstficné a bezpe&né misto pro Z&ky, jejich rodite a pedagogy. Ve $kolni
druziné jsou respektovani zaci s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi a vychovatelky plné
dodrzuji doporuceni jak Skolniho specialniho pedagoga, tak odborné doporuceni Skolského
poradenského zafizeni.

Vnitfni fad Skolni druziny je pfistupny v budové Skoly (1. patro, naproti kancelafi hospodarky
Skoly) a dale je zvefejnén na webovych strankach Skoly v sekci Skolni druzina.
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2 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaku a
jejich zdkonnych zastupci ve Skolni druziné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht se

zameéstnanci ve skolni druzineée

-

2.1 Povinnosti zaku

1.

Dodrzovat vnitini fad Skolni druziny a pfedpisy k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli seznameni na poc¢atku Skolniho roku

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikd Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a
vnitinim fadem Skolni druziny, dbat pokynl vSech pracovnikl a chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob

Zjisti-li ztratu Ci poskozeni osobni véci, tak tuto skuteénost neprodlené ohlasit
vychovatelce Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo

Zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrZzovat své misto i ostatni prostory
Skolni druZiny v Cistoté a poradku, chranit majetek pfed poskozenim; pfi umyslném
poskozeni Skodu nahradit

Pfezouvat se a prezlvky udrzovat v takovém stavu, ktery neohroZuje jejich zdravi
Dochazet vzdy do Skolni druziny a Fidit se pokyny dle rozpisu v aplikaci BELLhop

Prava zaku

Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajiStovanych Skolni druzinou

Na odpocinek, na hru a oddechové cinnosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na
svobodnou uUcast v fizenych zajmovych cinnostech; odpoledne maiji zaci travit v
klidné, pohodové a pratelské atmosfére

Z4aci maji pravo na zajisténi bezpe&nosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
Zivotnim prostfedi

Zak ma pravo na vyjadieni svého nazoru slusnou a pfiméfenou formou

Na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahlm do
soukromeého Zivota a poSkozovani povésti a cti

Navstévovat Skolni druzinu dle rozpisu v aplikaci BELLhop

Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a Cinnosti ve Skolni
druziné

2.3 Dochazka do Skolni druziny

1.
2.

Dochézka prihlasenych zakd je povinna.

Pokud zak nejde do Skolni druziny, musi jej zakonny zastupce omluvit prostfednictvim
platformy Twigsee. Pokud Zak neni cely den ve Skole, neni potfeba ho omlouvat,
informaci preda pedagog pani vychovatelce.
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Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do po&tu 30 7akd (vyhl. 74/2005 Sb. ve zné&ni
pozdéjsich predpist); zfizovatel mize udélit vyjimku az do poc¢tu 34 zaka

Podminky dochazky Zaka do skolni druZiny a doba odchodu &i vyzvedavani zaku jsou
zaznamenany zakonnym zastupcem v systému BELLhop a Twigsee.

Zakladni pravidla chovani ve skolni druziné

Své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak,
aby nesniZovali d(stojnost svou, svych spoluzakll, zaméstnanc( skoly a lidi, se
kterymi pfijdou do styku

Zak je povinen chovat se ve $kolni druZiné tak, aby svym jednanim neohroZoval
spoluzaky ani pedagogické pracovniky; pfi zavazném a opakovaném poruSovani
vnitfniho fadu $kolni druziny méze byt rozhodnutim Feditele $koly 74k ze SD vylouden
Z4aci nesméji pouzivat mezi sebou a vig&i dospélym osobam hrubych slov, urazek,
psychického a fyzického nasili; hrubé slovni a imyslné psychické a fyzické utoky Zzaka
vUdéi jinému zékovi ¢i vaci pracovniklim Skoly se vzdy povaZzuji za zavazné poruseni
povinnosti stanovenych timto fadem a Z&k bude za toto provinéni ze SD vylougen.
Zaci nenosi do SD cenné predméty. Jestlize je nutné mit cennost u sebe (napt.
zdravotni pom(icka), uloZi ji na vyhrazené misto.

Zaci nesméji nosit do $kolni druziny predméty, které nesouvisi s ginnosti SD a mohly
by ohrozit zdravi a bezpecnost zaka nebo jinych osob

Z4ci nesméji pofizovat b&hem pobytu ve $kolni druziné nahravky (video, audio, foto)
Zaci nesméji pred ukonéenim pobytu ve $kolni druziné z bezpeénostnich ddvodd
opoustét $kolu a Skolni areal bez védomi vychovatelky SD

Pouzivani mobilnich telefon a dalsich elektronickych zafizeni je béhem pobytu v SD
zakédzano, s vyjimkou nezbytného pouziti ze zdravotnich dtvod( (napf. monitor
glukozy).

Zaci $kolni druziny dodrzuji mezi sebou a vig&i v8em pracovnikim $koly zasady
slusného chovani

Pribéh a ukon¢ovani vzdélavani ve skolni druziné (vylouceni)

O zafazeni ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zakladé Zzadosti
zakonného zastupce.

Rodice, ktefi chtéji pfihlasit dité do Skolni druziny, musi elektronicky vyplnit Zadost o
pfijeti; odkaz k vyplnéni je na webovych strankach Skoly vzdy od 1.5. daného roku do
31.7. daného roku. Béhem Skolniho roku je mozné pfrihlaseni (pokud je volna
kapacita); pfihlaseni zabezpecuje vedouci vychovatelka Skolni druziny.

Po vyplnéni zadosti o pfijeti do Skolni druziny ziska zakonny zastupce rozhodnuti o
prijeti. Po vyplnéni zadosti o pridéleni Cipl pro opravnéné osoby k vyzvedavani zZéka,
které si urci jeho zdkonny zastupce, ziska zakonny zastupce zaka pfistup do aplikace
Bellhop. Témto osobam objedna pres Skolu zakonny zastupce Sifrovany Cip, kterym se
povéiena osoba pred hlavnim vchodem identifikuje. Cip je z bezpe&nostnich diivod(l
needitovatelny a nevratny. Cena Cipu je 100 K¢.
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Pfi zapisu do Skolni druziny je zdkonny zastupce Zaka prokazatelnym zplsobem
seznamen s vnitfnim fadem Skolni druZiny — aplikace Bellhop, stranky Skoly.
Dochazka je evidovana elektronicky pomoci ¢ipl a nahrazuje papirové omluvenky.
Ve vyjimeénych pfipadech, kdy zaka musi vyzvednout ze Skolni druziny osoba, ktera
neni v systému Bellhop uvedena jako opravnéna osoba, je nutné k vyzvednuti pouzit
uvoliovaci list Zadka ze Skolni druziny vyplnény a podpesany zakonnym zastupcem —
viz. pfiloha 2.

74k mlze byt ze $kolni druZiny i vylouen. Dvodem vylouéeni mlZe byt soustavné
porusovani kazné a poradku v druzing, ohroZzovani zdravi a bezpecnosti ostatnich déti.
O téchto skute€nostech jsou informovani zakonni zastupci Zaka, ktefi jsou vyzvani
k navstévé Skoly; o tomto jednani je proveden zapis a poté feditel Skoly rozhodne
o dalSim postupu, popf. i o vylouceni ditéte za Skolni druziny. O rozhodnuti jsou rodice
informovani pisemné.

Bé&hem Skolniho roku je mozné odhlaseni ditéte ze Skolni druziny, avSak zakonny
zastupce musi tak ucinit pisemnou formou. Formulaf je k dispozici u vsech
vychovatelek Skoni druziny.

2.6 Podminka stanoveni a vyse uplaty za poskytované vzdélavani

1.

VysSi Uplaty stanovuje zfizovatel Skoly a vySe uplaty je zvefejnéna vzdy do 30.6. daného
Skolniho roku na dalSi Skolni rok. Informace ziskaji zakonni zastupci prostfednictvim
tfidnich schizek a webovych stranek Skoly

Uplata se vybira 2x roéné; 1. platba je za obdobi 1. pololeti, zakonny zastupce uhradi
Uplatu do 31. 8. pfislusného roku (zpravidla o pfipravny tyden — posledni srpnovy
tyden), 2. platba je za obdobi 2. pololeti a musi byt uhrazena do 31. 1. pfisluSného roku
Reditelka mize uplatu na zakladé pismemné Zzadosti sniZit nebo prominout.
Osvobozen od uplaty je:

a. zakonny zastupce ditéte, ktery pobird opakujici se davku pomoci v hmotné nouzi
(8 4 odst. 2 zdkona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni zdkona ¢.
366/2011 Shb.

b. zakonny zastupce nezaopatfeného ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvyseni
prispévku na péci (§ 12 odst. 1 zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve
znéni zakona ¢. 366/2011 Sb.)

c. rodi¢, kterému nalezi zvySeni pfispévku na péciz divodu péce o nezaopatiené dité
(8 12 odst. 1 zakona &. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni zakona ¢.
366/2011 Sb.),

d. fyzicka osoba, ktera o dité osobné pecuje a z dlivodu péce o toto dité pobira davky
péstounské péce (8§ 36 az 43 zakona ¢. 117/1995 Sb., O statni socialni podpore ve
znéni pozdéjsich predpist)

Zpusob Uhrady — hotové v kanceléafi hospodarky skoly

Bankovnim prevodem na ucet Skoly (Skola preferuje tuto moznost) 27-
7169900217/0100; do poznamky je nutné napsat VS, jméno ditéte a ucel platby;

Na zadost zakonného zastupce mUZze reditelka Skoly stanovit splatkovy kalendar
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Pravidla vzajemnych vztah(i se zaméstnanci ve Skole

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakim a zakonnym zastupclm zak{ pouze
takoveé pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu
pro zajmové vzdélavani a vnitfniho fadu Skolni druziny a dalSich nezbytnych
organizacnich opatfeni

VSichni zaméstnanci Skoly chrani zaky Skolni druziny pfed vSemi formami Spatného
zachazeni nebo nasili; dbaji toho, aby nepfichazeli do styku s materialy a
informacemi, které jsou pro né nevhodné

Respektuji jejich soukromi v dobé ¢innosti Skolni druziny

Informace, které Zak nebo zakonny zastupce Zaka poskytne do Skolni matriky a dalsi
dllezité informace o Zakovi (osobni Udaje, zdravotni zplsobilost,) jsou dlvérné
VSichni zaméstnanci Skoly zpracovavaji osobni Udaje Zak( a jejich zakonnych
zastupct v souladu s Narizenim EU 2016/679 (GDPR) a zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o
zpracovani osobnich udajl.

Vyzve-li Feditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zastupce zaka k
osobnimu projednani zavaznych otazek tykajicich se chovani zaka, konzultuje termin
schlizky se zakonnym zastupcem Zaka

Postup pro vyfizovani podnétl zaka ¢i zakonnych zastupcl

Podnéty ke zlepSeni ¢innosti Skolni druziny jak ze strany zakd, tak ze strany zakonnych
zastupcl, sdéluji vychovatelky jednotlivych oddéleni vedouci vychovatelce Skolni
druziny, ktera je s nimi konzultuje a rozhodne o jejich zac¢lenéni do ¢innosti Skolni
druziny.

Pokud se jedna o stiZznost, situaci fesi vedouci vychovatelka s danym Zakem nebo
zakonnym zastupcem; v pfipadé neuspésného jednani vyfizuje stiznost feditelka Skoly
O v8ech jednanich informuje vedouci vychovatelka feditelku Skoly

Prava a povinnosti zakonnych zastupct

Pri pfijeti ditéte do Skolni druziny zodpovida zakonny zastupce za vyplnéni vSech Gdajl
v systému Bellhop a Twigsee. Ze Skolni druziny Zaci odchazeji samostatné dle pokyna
zakonnych zastupcl, které si sami mohou ménit v aplikaci Bellhop. Rodic¢e ziskaji od
Skoly pfistupové Udaje do apliakce. Kazdy zakonny zastupce si mulZe zakoupit
prostiednictvim Skoly libovolné mnozstvi Cipa, které jsou Sifrované a identifikuji
konkrétni osobu, ktera zaka vyzvedava.

VCas ohlasit zmény v osobnich Udajich zaka

Seznamit se s vnitinim fadem SD a respektovat jej

Vyzvedavat svoje déti ve stanovené dobég, neni-li ur€eno jinak

Zakonny zastupce je povinen nahlasit zmény kontaktnich telefonnich Cisel pro pripad
nemoci zaka

Upozornit na zdravotni omezeni Zaka a na pravidelné uzivané léky
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7. Zakonny zastupce ma moZnost sjednat si termin individualniho pohovoru s
vychovatelkou Skolni druziny, o terminu se domluvi obé strany, avSak nelze konzultaci
poskytovat v pracovni dobé

8. V pfipadé, ze 24k je ve Skole a nejde do Skolni druziny, musi tuto skute¢nost zakonny
zastupce zapsat do systému Twigsee

3 Provoz a vnitrni rezim skolni druziny

3.1 Provozni doba, pfichody a odchody zZaku, predavani zaku
zakonnym zastupcim

1. Provozni doba Skolni druziny je rozdélena do dvou ¢asti tzv. ranni druzina a odpoledni
druzina.

2. Ranniprovozje vdobé od 6.30 do 7.30 hodin; nastup do ranni druziny je do 7.15 hodin.
Cipem na obéd si zak mlize oteviit dvefe do budovy $koly. Stejné tak miize budovu
béhem ranni druziny otevfit svym Cipem rodi¢. V pfipadé potieby je mozné vyuzit
zvonek pro ranni druZinu. Zaky 1. roéniku odvadi pani vychovatelka sama do
jednotlivych tfid, ostatni zaci odchazeji sami do jednotlivych tfid, dohled nad nimi
vykonava povéreny pedagogicky pracovnik na pfislusném patie Skoly

3. Odpoledni €innost je uskutec¢fiovana od 11.30 nebo od 12.30 (dle rozvrhu) do 17.00
hodin

4. Aby nebyla narusovana ¢innost oddéleni, z bezpec¢nostnich a hygienickych dlvodu,
jsou pro odchody zak( stanoveny tyto doby:

a. poobédé do 13.30 hodin
b. povychazce od 15.00 hodin a dale
5. Organizace pfichodu zak(d do Skolni druZiny
a. zaky 1. - 3. tfid vyzvedava po vyucovani pfimo ve tfidé vychovatelka Skolni
druziny
b. zéci 4. — 5. ro¢nikd dochézeji do sSkolni druziny sami na zakladé vyzvy
vyucujiciho (dohled pedagogt na chodbé)

6. Organizace odchodu zakl do Skolni druziny po vyucovani

a. cas odchodu zaka ze Skolni druziny urcCuje systém Bellhop, ktery rodi¢ sam
spravuje

b. pokud zakonny zastupce zaka nastavil, ze Zak odchazi sam, odchazi zak v
ur¢enou hodinu na pokyn vychovatelky Skolni druziny sam

c. pokud nastane situace, Ze pro dité do Skolni druziny pfijde osoba bez Cipu,
ktera neni uvedena vsystému Bellhop, musi mit pisemné povéreni od
zakonného zastupce (viz pfiloha €. 2) a pani vychovatelka na zakladé vyplnéni
predavaciho protokolu zaka vyda této osobé (viz pfiloha €. 3)
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3.2 Prostory Skolni druziny

1.

Skolni druzina vyuZivd pro svou &innost kmenové udebny, které jsou umistény v
budové 1. stupnév 1. ave 2. patfe; navstévnik se do budovy dostane hlavnim vchodem
Skolni budovy

Svym umisténim, vybavenim a uspofadanim odpovidaji mistnosti uréené pro skolni
druzinu plné potfebam détem mladsiho Skolniho véku

Skolni druzina, kromé mistnosti, které jsou ji vymezeny pro jeji hlavni ginnost, vyuziva
z prostor Skoly dale télocviénu a dalSi pracovny Skoly, v arealu Skoly pak Skolni hfisté
Vyuzivani téchto prostor se fidi aktualnim programem Skolni druziny a naplanovanymi
aktivitami dle rozvrhu druziny

Ve vSech prostorach se Cinnost fidi konkrétnimi pravidly, pokyny a fady uceben, se
kterymi jsou zaci pred vstupem do téchto prostor vychovatelkou Skolni druziny
seznameni

3.3 Vstup zakonnych zastupctl a ostatnich osob do budovy, jejich

pohyb po budoveé

Pri vyzvedavani ditéte ze Skolni druziny pouZziji rodiCe ditéte Cip; Cipovaci zafizeni je
umisténo u vchodu do budovy 1. stupné. Vzhledem k bezpecnosti Zakd, neni nikdo
vpoustén do budovy; v pfizemi je dohled, ktery vykonava vychovatelka SD a ta
zabezpecuje plynuly a bezpecény odchod Zakd. Vyjimkou je vyzvedavani Zaka osobou,
kterd neni uvedena v systému Bellhop nebo pohovor zdkonného zastupce s pani
vychovatelkou ze Skolni druziny.

Z hygienickych da bezpecénostnich dlvodd je zakdzano vstupovat do prostor Skolni
druziny.

3.4 Postup pfri nevyzvednuti zaka

Pokud si zakonny zastupce Zaka nevyzvedne své dité do doby, kdy konci odpoledni provoz
Skolni druziny, postupuje vychovatelka nasledujicim zplisobem:

uvédomi zakonného zastupce zaka telefonicky, poté uvedomi vedeni Skoly (feditele,
popf. jeho zastupce) o nastalé situaci

pokud se pani vychovatelce nepodatfi telefonicky se spojit se zakonnym zastupcem
ditéte nebo s osobou, ktera je povérena k vyzvednuti ditéte, opakované to zkousi,
pribézné informuje vedeni Skoly; v druziné ¢eka aZ do té doby, dokud si uréena osoba
dité nevyzvedne

3.5 Vykon dohledu

1.

Po dobu pobytu ve Skolni druziné nese odpovédnost za zaka povéfena vychovatelka
Skolni druziny; pfi nezbytném opusténi Skolni druziny zajisti vychovatelka Skolni
druziny dohled nad zaky

P¥i pfechodu ze tfidy do Skolni druziny odpovida vzdy za bezpec&nost zaka pedagogicky
pracovnik, ktery v tu dobu vykonava dohled nad zaky
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3. Poopusténiprostor Skolni druziny (pfi odchodu zaka) za dité odpovida pracovnik, ktery
je poveren dohledem

3.6 Organizace stravovani

4 Podminky zajisténi

1. Zaci odchazi do $kolni jidelny na ob&d v pfedem uréeny &as spoleéné s vychovatelkou
Skolni druziny

2. Pokud se v oddéleni nachazi zaci z rdznych ro¢nikll (kromé 1. tfid) odchazi s nimi
sami (dohled na chodbé a ve Skolni jidelné); po obédé se vraceji zpét do jednotlivych
oddéleni také sami (opétné dohled zabezpecuji povéreni pracovnici Skoly)

3. Ve Skolnijidelné se Zaci fidi vnitfnim fadem Skolni jidelny

4. Vychovatelka Skolni druziny a ur€eny dohled ve Skolni jidelné dbaji na dodrzovani
spravnych stravovacich navykud a hygienickych zasad

5. Zéaci ve $kolni jidelné respektuji jak pokyny dohledu ve $kolni jidelné, tak i pokyny
ostatnich pracovnikud Skoly (pedagogové, provozni zaméstnanci)

o0 W - Ve

bezpecnosti a ochrany
zdravi zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Obecné podminky bezpecnosti a ochrany zdravi, urazy

1. P¥i ¢innosti mimo areal Skoly nesmi na jednu osobu zajiStujici bezpeénost a ochranu
Zaku pfipadnout vice nez 25 zaku, vyjimku poskytuje Feditel Skoly v pfipadé potieby na
kazdou akci zvlast na zakladé Zadosti vychovatelky SD a s ptihlédnutim k zajisténi
bezpelnosti déti a konkrétnim podminkam akce

2. VeSkeré pisemnosti Skolni druziny jsou soucasti matriky Zadka a jedna se o interni
dokumenty Skoly, tyto pisemné dokumenty jsou zakonnym zastupcum kdykoli k
nahlédnuti po dohodé s vychovatelkou Skolni druziny

3. VeSkera pouceni a pokyny jsou formulovany pisemné a zaci po seznameni potvrdi
svym podpisem, Ze pravidldm a pokynim rozumi; poucéeni o bezpecénosti a ochrané
zdravi a seznameni se s pravidly uvedenymi ve vnitinim fadu Skolni druziny provadi
vychovatelka daného oddéleni Skolni druziny na poc¢atku Skolniho roku a na pocatku
2. pololeti; vychovatelka Zaky seznami zejména:

a. svnitfnim fadem Skolni druziny

b. se zasadami bezpecného chovani ve vnitinim a vnéjSim arealu Skoly, pfi
pfichodu do druziny a odchodu z druZiny a na vefejnych komunikacich

c. sezakazem pfinaset do Skolni druziny véci, které nesouviseji s vyucovanim

d. s postupem pfi urazech
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e. snebezpeCim vzniku pozaru a s postupem v pfipadé pozaru
Specialni pouceni pfichazi v uvahu pouze pfi navstévé odbornych uceben;
vychovatelka seznami zaky s pravidly bezpe¢ného chovani a s fadem ucebny a
upozorni je na mozné ohroZeni zivota, zdravi ¢i majetku
Pouceni prfed Cinnostmi, které se provadi mimo Skolni budovu; vychazky, vylety,
exkurze; vychovatelka seznami zaky se vSemi pravidly, podle kterych se budou Zaci
fidit, a pfipadnymi zakazy; dale zaky pouci o spravném vybaveni, které zaci potrebuji k
uspésnému zvladnuti akce; pouceni Zaka provede vzdy vedouci akce a Ucastni se ho
vSichni pracovnici, ktefi jsou povéreni dohledem nad zaky; pouceni se zazhamena
pisemné a zaci ho podepisuji
Veskeré tiskoviny ohledné BOZ se odevzdavaji pfed zapocetim akce zastupci feditele
Skoly, ktery je eviduje
Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZz dojde v aredlu Skoly nebo na akcich pofadanych
Skolni druzinou, jsou Zaci povinni hlasit ihned vychovatelce Skolni druziny nebo
kterémukoli pracovnikovi Skoly; pokyny, jak feSit vzniklou situaci, jsou obsazeny v
pfiloze €. 1 tohoto vnitiniho fadu
Kazdé oddéleni Skolni druziny je vybavenou lékarnickou

Prevence rizikového chovani

VSichni pracovnici Skoly ve spolupraci se Skolnim metodikem primarni prevence a
vychovnym poradcem priibéZzné sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skolni druziné
z hlediska vyskytu socialné rizikovych jevd, uplatiuji rizné formy a metody umoznujici
véasné zachyceni ohrozenych zak

Pedagogové se systematicky vzdélavaji v oblasti prevence rizikového chovani a
budovani pozitivniho klimatu ve §kolni druziné

Z4ci $kolni druziny maji pfisny zakaz nosit do §kolni druziny véci a predméty, které by
mohly ohrozit zdravi a bezpedi jejich a jinych osob

Zaci skolni druziny maji pfisny zékaz no$eni, drZeni, distribuce a zneuZivani
navykovych latek v aredlu Skoly; poruSeni tohoto zakazu se bere jako hrubé vnitfniho
fadu Skolni druziny a feditel Skoly vyuzije vS8ech moZnosti danych mu pfislusnym
zakonem vcéetné moznosti dat podnét k zahajeni trestniho stihani osob, které se na
poruSeni tohoto zakazu podilely; feditel Skoly nebo jim povéreny pracovnik bude
informovat zakonné zastupce zakd, u nichz bylo zjiSténo poruseni tohoto zakazu a
zaroven je seznami s moznosti odborné pomoci

Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakd vici jinym zZakim nebo
skupinam zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni Zaci mladsi a slabsi, jsou
pfisné zakazany a budou povazovany za hruby pfestupek proti vnitfnimu fadu skolni
druziny, podle okolnosti feditel Skoly uvazi moznost karného postihu zaka, ktefi tento
zakaz prestoupi, a bude o svych zjiSténich informovat jejich zakonné zastupce
Pedagogicti pracovnici dbaji, aby eticka a pravni vychova, vychova ke zdravému
Zivotnimu stylu a preventivni vychova byla nedilnou soucasti volno¢asovych aktivit i
zajmového vzdélavani
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7. Pitnyrezim:

a. Zaci by méli byt vybaveni pro kazdy den, ktery stravi ve $kolni druZing,
dostate&nym mnozstvim tekutin, aby byl dodrzen jejich pitny rezim

b. Vychovatelka SD dbé na dodrZzovani pitného rezimu zakd

c. Rodice jsou na tuto situaci neustale upozornovani

d. Vurceny ¢as je mozné zakoupit piti z ndapojového automatu, ktery je umisténv
1. patfe budovy 1. stupné

4.3 Spojovani oddéleni

Spojovani oddéleni je mozné pouze za predpokladu, ze feditelka Skoly da ke spojeni oddéleni
souhlas a pocet Zak( nepfesahne stanoveny limit — 30 zak(. Spojovani se déje z organizacnich
ddvoda.

5 Podminky zachazeni s majetkem skolni druziny

1.

Zak neposkozuje zafizeni $koly, resp. $kolni druziny a udrzuje v poradku zapdjéené
predméty a pomUcky, neplytva vodou, energii ani spotfebnim materidlem

Pokud vychovatelka zjisti svévolné poskozeni majetku Skolni druZiny, informuje o
vzniklé situaci zdkonného zastupce a domluvi s nim dalSi postup; o vzniklé situaci
informuje vedouci vychovatelku Skolni druziny

Svévolné poskozeni majetku, uéebnich pomUlcek apod. zakonni zastupci zaka uhradi
nebo zajisti opravu

Zak ma pravo uzivat a pouZivat zafizeni $koly, avak je povinen fidit se pokyny vSech
pracovnik( skoly

74k je povinen véechny své svéfené véci udrzovat v pofadku a nepo$kozovat véci, které
tvofi zafizeni §koly nebo $kolni druziny anebo jsou majetkem jeho spoluzakt

Kazdé poskozeni nebo zavadu v uebné hlasi zak ihned po zjisténi kterémukoli
pracovnikovi Skoly, ten nahlasi danou situaci vedeni Skoly, a to zajisti prostfednictvim
Udrzby napravu, tutéz povinnost maiji i vSichni pracovnici Skoly

Kazdy zak odpovida za Cistotu a poradek svého pracovniho mista

Pfed odchodem z druziny kazdy zak uklidi své pracovni misto a jeho okoli

Z4k nemanipuluje s rozvody elektfiny, s vybavenim odbornych pracoven, nepfemistuje
inventar uceben, nenici vyzdobu Skoly a Skolniho dvora
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P¥iloha ¢. 1: Skolni tGraz

Zak je povinen kazdy tGraz okamzité ohlasit. Povinnost Uraz ohlasit ma i svédek.

Komu Uraz hlasit, stane-li se:
= pfivyuce - hlasi zak ihned pfitomnému vyucujicimu
= 0 prestavce > hlasi Zak ihned pedagogickému dozoru
= v arealu Skoly (pfed i po skonceni vyuky) > hlasi kterémukoli zaméstnanci Skoly ve Skolni
jidelné - hlasi dozirajicimu uciteli
= ve Skolni druziné > hlasi vychovatelce

Postup osoby, ktera pfijala hlaseni o urazu:

= osoba neprodlené zajisti oSetfeni poranéného
o pfi poranéni hlavy, bficha, hrudniku nebo ztrati-li zak védomi, pfivold okamzité
kdokoli rychlou zachranou sluzbu (155)
= osoba ihned kontaktuje zakonného zastupce a seznami ho se situaci (zranénim ditéte),
bezodkladné informuje vedeni Skoly
= v elektronické knize Uraz( vyplni patfiénou dokumentaci
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Priloha ¢. 2:

Uvolnovaci list zaka ze skolni druziny

Jméno

sakalzakyné: Trida:

Datum

odchodu: Cas odchodu:

Povérena
osoba:

SlouZi k uvolnéni Zdka ze SD osobou, kterd neni v systému Bellhop uréena zékonnym zéstupcem jako
povérfena osoba. Z dlvod( zvysené bezpecnosti propusti vychovatelé Zaka pfi zméné odchodu pouze po
odevzdani tohoto formulare vyplnéného rodic¢i. Uvolrfiovaci list pfeda povérena osoba vychovatelce pfi

prevzeti Zaka. Pri pfedani potvrdi pfedavaci protokol.

Jsem si védom vSech pravnich ddsledkd, které z tohoto mého rozhodnuti vyplyvaiji.

datum podpis zakonného zastupce



ST ARA’ AM A’lKA Zakladni skola a Materska skola Kladno, Zd. Petiika 1756

Zd. Petfika 1756, Kladno, 27201 -1 +420312247151
Z5 a MS Kladno IC: 75033810 I www.2zskladno.cz
Moderni Skola s bohatou historii = info@2zskladno.cz

Priloha ¢. 3:

Predavaci protokol pfi prevzeti zaka ze Skolni
druziny

Jméno zaka/zakyné: Trida:

Datum odchodu: Cas odchodu:

Jméno vyzvedavajici
osoby:

Vztah k ditéti:

Cislo OP:

datum podpis vyzvedavajici osoby



